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MUNICIPIO DE MACAPA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
SUBSECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATACOES

EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 - Secretaria Municipal de Governo
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 — SEMED/PMM

O MUNICIPIO DE MACAPA, por intermédio da SUBSECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATAGOES, sediada na Av.
Procopio Rola, 29 — Centro — Macapa-AP, 6rgéo integrante da estrutura administrativa da SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO torna publico, para conhecimento dos interessados, que o realizara licitagdo, para REGISTRO DE PRECOS, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com DISPUTA ABERTA E FECHADO, pelo critério de julgamento MENOR PRECO
POR LOTE, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais
legislagéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

DATA DA SESSAO PUBLICA
. INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: AS 09h. DIA 05/04/2024.
J ABERTURA DAS PROPOSTAS: AS 09h. DIA 19/04/2024.
. NUMERO DA LICITAGAO ID N° 90008/2024.

ENDERECO: As propostas de pregos e os documentos de habilitacdo serdo recebidos exclusivamente por meio eletrdnico no
enderego: (www.gov.br/compras)

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada na presta¢do de servicos, SOB DEMANDA, de apoio e organiza¢ao de
eventos e correlatos, sob demanda, a serem realizados pela Secretaria Municipal de Educa¢ao e as
Unidades Escolares, abrangendo o planejamento operacional, organizacio, execucdo, montagem e desmontagem de
infraestrutura, fornecimento de alimentagdo, bebida e, acompanhamento dos eventos institucionais, conforme
especificacBes, quantitativos, , prazos e condi¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS A REALIZAGAO DA DESPESA

2.1. As despesas referentes a licitagdo no presente exercicio correrdo a conta da SEMED.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderéo participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).
3.1.1.  Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data
prevista para recebimento das propostas.
3.2, O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitago por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item
anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a
alteragéo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
34. A n&o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagéo.
3.5. Serad concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.
3.6. N&o poderao disputar esta licitagao:

3.6.1.Aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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3.6.2.Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre
servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3.Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a
ela necessarios;

3.6.4.Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia
de sangao que lhe foi imposta;

3.6.5.Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6.Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo
entre si;

3.6.7.Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submiss&o de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou
por contratagéo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

3.6.8.Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

3.6.9. Pessoas juridicas reunidas em consércio;

3.6.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

3.6.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do érgéo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de
2021.

3.7 O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens
3.6.2 e 3.6.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo, de execugéo da licitagdo ou de gestéo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.10. Em licitacbes e contratacdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de
cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, néo
poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.11. A vedagdo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagéo de propostas e lances e de julgamento.
4.2. Os licitantes encaminhar&o, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego ou o percentual de
desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica.

43. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes encaminharéo, na
forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o
percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e 8.12.1 deste Edital.

4.4, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.4.1.esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

4.4.2.nd0 emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;
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4.4.3.na0 possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e
no inciso Il do art. 5° da Constituicio Federal;
4.4.4.cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.
4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar,

ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4° da Lein.° 14.133, de 2021.

4.6.1.no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6.2.nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “né@o” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123,
de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

47. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei n° 14.133, de
2021, e neste Edital.
4.8. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de

apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

49, Né&o havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagao pelo licitante,
0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sess&o publica e da fase de envio de lances.

410.  Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresentagéo de propostas, ap6s a fase de envio de lances.

411.  Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:

411.1. A aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
4.11.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o

intervalo de que trata o subitem acima.
412. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.121. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor prego; e
4.12.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de

julgamento por maior desconto.

413. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.11 possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o érgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

414.  Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o
processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administragao ou de sua desconexao.

415. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o
sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario e valor total, conforme planilhas fornecidas pela Prefeitura de Macapa;

5.1.2. Marca/Modelo/Fabricante;
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante NAO podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para contratagao.
5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto.
5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante,
n&o Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegagao de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.
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5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a
que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.
5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte néo poderdo se beneficiar do regime de tributagdo
pelo Simples Nacional, visto que 0s servigos serdo prestados com disponibilizagéao de trabalhadores em dedicagdo exclusiva de mao
de obra, o que configura cessdo de médo de obra para fins tributarios, conforme art. 17, inciso Xll, da Lei Complementar no
123/2006.
5.8. A apresentagédo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucéo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

5.8.1.0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo.

5.8.2.0s licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas federais,
quando participarem de licitagbes publicas;

5.8.3.Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagdo do desconto ofertado devera
respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.
5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizagao pelo Tribunal de Contas da Uni&o e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erério, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugao do contrato.
5.10.  Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo exclusiva, o licitante devera indicar
os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas que regem as categorias profissionais que
executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacéo Brasileira de Ocupagdes — CBO.
5.11. Em todo caso, deverd ser garantido o pagamento do salério normativo previsto no instrumento coletivo aplicavel ou do
salario-minimo vigente, o que for maior.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessédo publica, por meio de sistema eletronico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo, quando for o caso, anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor Global do Lote.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sess&o e as regras
estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente poderéa oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 05 (cinco) minutos.

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos ap6s o registro no

sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
6.10. O procedimento seguira de acordo com 0 modo de disputa adotado.
6.11.  Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrnico 0 modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentarao
lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.
6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo da sess&o publica.
6.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
6.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenaré e divulgara os lances conforme a ordem final de classificag&o.
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6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagdes.

6.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
6.12.  Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico 0 modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.12.1. A etapa de lances da sess&o publica terd duragéo inicial de quinze minutos. Apos esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.12.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance.
6.12.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os autores dos melhores

lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o
qual sera sigiloso até o0 encerramento deste prazo.

6.12.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo
a ordem crescente de valores.
6.13.  Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “fechado e aberto”, poderéo participar
da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor prego/ maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até
o0 encerramento da sessao e eventuais prorrogagdes.

6.13.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no item 6.13, poderdo os licitantes que
apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

6.13.2. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragéo da sess&o publica.

6.13.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.13.4. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenard e divulgaré os lances conforme a ordem final de classificag&o.

6.13.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo & proposta classificada em segundo lugar for de pelo

menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagdes.

6.13.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
6.14.  Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e divulgara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

6.15.  Né&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro
lugar.

6.16.  Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado,
vedada a identificagéo do licitante.

6.17.  No caso de desconex@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.18.  Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgac&o.

6.19.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20.  Emrelagéo a itens néo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada
a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para

desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.
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6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro poderéa apresentar melhor oferta.

6.21. S0 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo
de disputa aberto e fechado.

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da
Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderédo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;

6.21.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados
registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacées previstos nesta Lei;

6.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

6.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgdos de controle.

6.21.2.  Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou
prestados por:

6.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgao ou entidade da Administragéo
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em
que este se localize;

6.21.2.2. empresas brasileiras;

6.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.21.2.4. empresas que comprovem a préatica de mitigac&o, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.
6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado permanecer acima
do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas, apds
definido o resultado do julgamento.

6.22.1. N&o serd admitida a previsdo de precos diferentes em raz&o de local de entrega ou de acondicionamento,
tamanho de lote ou qualquer outro motivo;
6.22.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente

estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagéo, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido pela Administragéo.

6.22.3. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.22.4. O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.
6.22.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta

adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.22.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.
6.23.  Apos a negociag&o do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

71. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar
atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item
3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1.SICAF;

7.1.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forca da

vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.
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7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN
n® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN
n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2.0 licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3.Constatada a existéncia de sango, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigéo de participag&o.

74. Na hipétese de inversdo das fases de habilitagéo e julgamento, caso atendidas as condi¢des de participagéo, seré iniciado
0 procedimento de habilitagéo.
7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as

ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens Erro! Fonte de referéncia nao encontrada.
e 4.6 deste edital.

7.6. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto & adequagao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao méximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.
1.1. Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo exclusiva, a fim de assegurar o
tratamento isondmico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes acordos, dissidios ou convengdes coletivas de
trabalho no calculo do valor estimado pela Administrag&o:

7.7.1. indicar os acordos, dissidios ou convengdes coletivas;

7.7.2. O(s) sindicato(s) indicado(s) no subitem acima ndo é (s&o) de utilizagdo obrigatoria pelos licitantes, mas, ao longo da
execugdo contratual, sempre se exigira o cumprimento dos acordos, dissidios ou convengdes coletivas adotados por cada
licitante/contratado.

7.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

7.8.1.contiver vicios insanaveis;

7.8.2.nd0 obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.8.3.apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagao;

7.8.4.n40 tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.8.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.9. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor orgado pela Administragao.

7.9.1.A inexequibilidade, na hipbtese de que trata o caput, sé seré considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.9.1.1.  que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.9.1.2.  inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
7.10.  Em contratagdo de servicos de engenharia, além das disposi¢des acima, a andlise de exequibilidade e sobreprego
considerara o seguinte:

7.10.1. Nos regimes de execugéo por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-integrada ou
integrada, a caracterizagdo do sobrepreco se daré pela superac&o do valor global estimado;

7.10.2. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagdo do sobrepreco se dara pela superagéo do valor
global estimado e pela superagéo de custo unitario tido como relevante, conforme planilha anexa ao edital;

7.10.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores
a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administrag&o, independentemente do regime de execugao.

7.10.4. Ser4 exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento)

do valor orgado pela Administracdo, equivalente & diferenga entre este Gltimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais
garantias exigiveis de acordo com a Lei.

711.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.12.  Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de
Planilha de Custos e Formag&o de Pregos elaborada pela Administragéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado
para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.

712.1. Em se tratando de servigos de engenharia, o licitante vencedor sera convocado a apresentar a Administragao,
por meio eletrdnico, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela
Administragdo, bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os
respectivos valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos pregos unitarios, no caso de
empreitada por preco global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratagdo integrada, exclusivamente para
eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.
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7.12.2. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva cuja
produtividade seja mensuravel e indicada pela Administrag&o, o licitante devera indicar a produtividade adotada e a quantidade de
pessoal que sera alocado na execugéo contratual.

7123. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou nao estiver contida
na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatorio, o licitante devera apresentar a respectiva comprovagéo de
exequibilidade;

7124, Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administragdo como
referéncia, desde que néo alterem o objeto da contratagdo, néo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso néo estejam contidas
nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

7.12.5. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagéo técnica da metodologia empregada pela contratada,
visando assegurar a execugado do objeto, desde que mantidas as condigdes para a justa remuneragéo do servigo.

743.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha poderd ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragéo do prego e que se comprove que este € 0
bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

7.1341. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;
713.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicagdo de recolhimento de impostos €

contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

7.14.  Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestagéo
escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.15.  Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-
la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

7.16. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de realizagdo do procedimento para a avaliagao das
amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.17.  Os resultados das avaliagdes serédo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.18.  No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas neste Edital, a proposta do licitante seré recusada.

7.19.  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado néo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisaré a aceitabilidade
da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente,
até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de
realizar o objeto da licitag&o, serdo exigidos para fins de habilitagéo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1.A documentagdo exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser
substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2, Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.
8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que néo funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato

ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagéo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do
somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagédo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado
o0 somatdrio dos valores de cada consorciado.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cdpia ou por Procuragdo
publica ou privada e documento oficial com foto, ambos autenticados em Cartério oficial ou por membro da Comissao Permanente
de Licitagdo, mediante apresentagao dos originais aos dias que antecedem o certame, ou ainda através de certificados emitidos pela
ICP-Brasil como meio de comprovagdo da autoria e da integridade de documentos em forma eletronica utilizando a assinatura
GOV.BR e por fim quem utiliza certificado digital, nos termos do § 1° do art. 10 da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de
2001.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por érgdo ou
entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.
8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante

responderé pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).
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8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagao, a declaragéo de que cumpre as exigéncias
de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.
8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagao, declaragéo de que suas propostas econdémicas compreendem
a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
8.10.  Ahabilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais nado-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.11.  E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos
orgéos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregéo ou a alteragao dos registros t&o logo identifique
incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n® 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN
n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio
legal de prova, para fins de habilitagao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.
8.12.2. Na hipotese de a fase de habilitagcdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes

encaminharao, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o pre¢o ou o percentual de
desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente seré feita em relagdo ao licitante
vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos & regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente seréo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.
8.13.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder

as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em
relagdo a todos os licitantes.

8.14.  Apo6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicio ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.14.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
8.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

8.15.  Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que néo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

8.16.  Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o
prazo disposto no subitem 8.12.1.

8.17.  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao
edital de licitagéo, apos concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.18. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera
exigida para efeito de contratagéo, e ndo como condigao para participacéo na licitagéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.19.  Quando a fase de habilitagéo anteceder a de julgamento e j4 tiver sido encerrada, ndo cabera excluséo de licitante por
motivo relacionado & habilitagdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos ap6s o julgamento.

8.20. 0S DOCUMENTOS DEVERAO SER INSERIDOS SOMENTE NAS FASES OS QUAIS FOREM SOLICITADOS, NAO

SERAO CONSIDERADOS DOCUMENTOS INSERIDOS EM OUTRA ETEPA E/OU ENVIADOS ANTES OU DEPOIS DO PRAZO
ESTIPULADO.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1. HABILITAGAO JURIDICA:
9.1.1. Cédula de identidade do s6cio administrador ou representante legal da empresa;
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9.1.2. No caso de empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.1.3. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.1.4. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.1.5. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.1.6. No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

9.1.7. No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971;

9.1.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagéo;

9.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva;

9.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

9.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, nos termos do Titulo VII-A, da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°. 5.452, de 1° de maio de 1943 (Lei n°.12.440, de 12 de abril de 2011);

9.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.2.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa & atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.2.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.2.8. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena de inabilitagéo.

9.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

9.3.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicios e demais demonstra¢des contabeis dos 02 (dois)
Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta;

9.3.3. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega ou locagdo de materiais, ndo sera exigido da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balango patrimonial do Ultimo exercicio
financeiro. (Art. 3° do Decreto n° 8.538, de 2015);

9.3.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagéo de balango patrimonial e
demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.3.5. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato sociallestatuto social.

9.3.6. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da Ultima auditoria contabil-
financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo érgéo fiscalizador;

9.3.7. A comprovagao da situagao financeira da empresa sera constatada mediante obtengao de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagao das formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
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Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.3.8. As empresas, que ndo apresentarem o indice ou apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao comprovar que:
9.3.8.1. Capital social néo inferior a 5% (cinco por cento) do valor da proposta apresentada pela licitante apos a
fase de lances, considerados os riscos para a administragdo no cumprimento das obrigagdes contratuais, conforme o §4° do Art. 69,
da Lei 14.133/21.
9.3.9. Os documentos referidos no inciso | do caput deste artigo limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

10. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO E QUALIFICAGAO TECNICA

10.1. Atestado de capacidade técnica (pessoa juridica) para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitagdo, através de no minimo 01 (um) atestado, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado. A comprovagdo da experiéncia prévia considerard minima de 50% (cinquenta por cento) do objeto a ser
contratado.

10.2. Declaragdo, para empresas que ndao detenham sede no municipio de Macapa, informando que caso seja
declarada vencedora, implantara em Macapa — AP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data da assinatura
do contrato, filial ou representacdo dotada de infraestrutura adequada, com recursos humanos qualificados e
materiais necessdrios e suficientes para a prestacdo dos servicos a serem contratados.

11. DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

11.1. A adjudicatédria deverd assinar a Ata de Registro de Pregos em até 05 (cinco) dias, contados da data de
recebimento da convocacao.

11.2. O prazo para a assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado por uma Unica vez, desde que
solicitado formalmente durante o prazo transcurso e ocorra motivo justificado e aceito pela Administracdo.

11.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de um ano, contado do primeiro dia Util subsequente a data
de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado que o prego é vantajoso.

12. DO CONTRATO

12.1. A fase de contratacdo sera regida de acordo com as exigéncias constantes nos termos de referéncia
parte integrante deste edital e seus anexos assim como demais legislagcéo vigente.

13. DOS RECURSOS

13.1.  Alinterposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagio de licitantes, a anulag&o ou
revogacao da licitagéo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

13.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

13.3.1. aintengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

13.3.2. 0 prazo para a manifestag&o da inten¢&o de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

13.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimag&o ou de lavratura da ata de
habilitagao ou inabilitagéo;

13.3.4. na hipétese de adogao da inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo para

apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.
13.4.  Os recursos deveréo ser encaminhados em campo préprio do sistema.
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13.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida, a qual podera reconsiderar
sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.6.  Os recursos interpostos fora do prazo nao seréo conhecidos.

13.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da
data da intimagao pessoal ou da divulgagao da interposi¢ao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
deciséo final da autoridade competente.

13.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico no Sistema de Compras

do Governo Federal (www.gov.br/compras).
14. DAS SANGOES E PENALIDADES

14.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Pregdo, a SEMED poder3a, garantida a prévia defesa, aplicar a
licitante vencedora as seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa de 5,0% (cinco por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e

o estabelecido no edital, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho,

recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

c) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho, no caso de inexecugdo total ou

parcial do objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicagéo oficial;
14.2. Ficard impedida de licitar e de contratar com a Administracdo da SEMED, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

a) ensejar o retardamento da execugdo do objeto deste Pregéo;

b) ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

c) comportar-se de modo inidoéneo;

d) fizer declaracdo falsa;

e) cometer fraude fiscal;

f) falhar ou fraudar na execugdo do objeto.
14.3. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a licitante vencedora estara sujeita as penalidades tratadas no
item anterior:

a) pelo fornecimento de material desconforme com o especificado e aceito;

b) pela ndo substituicdo, no prazo estipulado, do material recusado pela SEMED;
14.3.1. pelo descumprimento dos prazos e condi¢Ges previstos neste Pregdo;
14.4. Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado e aceito pela Administracdo da
SEMED, em relacdo a um dos eventos arrolados no item a licitante vencedora ficara isenta das penalidades
mencionadas;

15. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1.  Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo da Lei n° 14.133, de 2021,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
15.2.  Aresposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés)
dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Util anterior a data da abertura do certame.
15.3. A impugnagéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica, no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).
15.4.  Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos néo suspendem o0s prazos previstos no certame.

15.4.1. A concessado de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de
contratagao, nos autos do processo de licitagéo.
15.5.  Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.
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16.1.  Qualquer esclarecimento ou informacédo das especificacdes técnicas dos servicos presente neste

termo de referéncia sera esclarecido pelo setor responsavel pelo servico;

16.2. Para dirimir quaisquer duvidas surgidas em decorréncia do cumprimento do referido objeto, os contratantes

deverdo eleger o Foro da Comarca de Macap3d, com exclusdao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

16.3. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) e endereco eletrdnico no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

17. DOS ANEXOS

17.1.  Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
17.1.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
17.1.2. ANEXO Il - Estudo Técnico Preliminar;
17.1.3. ANEXO IV — Modelo de Proposta de Pregos;
17.1.4. ANEXO V - Modelo de Declaragéo de Integralidade dos Custos;
17.1.5. ANEXO VI - Modelo de Declaragéo de Requisitos De Habilitagéo;
17.1.6. ANEXO VIl - Modelo de Declaragéo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo da Habilitagao
17.1.7. ANEXO VIl — Modelo de Declaragdo de Cumprimentos da Reserva de Cargos Para PCD;
17.1.8. ANEXO IX — Modelo de Declaragao de Cumprimento dos Termos do Artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo Federal;
17.1.9. ANEXO X - Modelo de Declaragdo para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;
17.1.10. ANEXO Xl — Modelo de Declaragao de Elaboracdo Independente de Proposta;
17.1.11. ANEXO XII — Modelo de Declaragéo de Nao Vinculo;
17.1.12. ANEXO XIIl - Modelo de Cota Aprendizagem;
17.1.13. ANEXO XIV - Minuta de Termo de Contrato;
17.1.14. ANEXO XV - Minuta de Ata de Registro de Pregos;

Macapa/AP, 04 de abril de 2024.

EMANOEL DOS SANTOS VALENTIM
Pregoeiro - Secretaria Municipal de Governo
Decreton?5.672/2021 - PMM

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
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MUNICIPIO DE MACAPA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
SUBSECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATAC(")ES
EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 - Secretaria Municipal de Governo
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 - SEMED/PMM

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO

Unidade Orgamentdria: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SEMED

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos, SOB DEMANDA, de apoio e organizagdo de eventos

e correlatos, sob demanda, a serem realizados pela Secretaria Municipal de Educacdo e as Unidades Escolares,

abrangendo o planejamento operacional, organizagdo, execu¢do, montagem e desmontagem de infraestrutura,

fornecimento de alimentagao, bebida e, acompanhamento dos eventos institucionais, conforme especificagses,
guantitativos, , prazos e condi¢gdes constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. O A presente solicitagdo, se da em funcdo da necessidade da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO — SEMED, bem
como, nas Unidades Escolares ndo dispoe de contrato vigente para organizagdo e realizacdo de eventos que venham
ocorrer no exercicio de 2024/2025, os quais necessitam de grandes estruturas e organiza¢do. Observa-se que apesar do
Contrato n2 006/2023-DCC/SEMED/PMM, finalizou em trinta de janeiro de 2024, sendo que todos os itens, ja foram
disponibilizados, havendo a necessidade de realizar nova licitagdo para atendimento dos eventos desta Secretaria
Municipal de Educagdo.

3.2. Anualmente sdo realizadas eventos, reunides institucionais, inauguragcGes, posses, semindrios, encontros anuais,
projetos sociais, projetos institucionais, cursos, palestras, premiac0es, corrida e outras atividades, por essa razdo, faz-se
necessaria a contratacdo de empresas especializadas com os suportes necessarios a realizacdo e organiza¢do das
atividades para atender as atividades correlatas. Os eventos sdo importantes ferramentas de disseminacdo e
fortalecimento da imagem institucional da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — SEMED, por essa razdo, devem ser
executados com qualidade e eficiéncia. A contratagdo de empresas especializadas garante profissionalizagdo e
uniformidade aos eventos.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

4.1. LOTE 01

ITEM DESCRICAO UNID DETALHAMENTO DO SERVICO QTD
01 [Entrada Unidade Anexo | 800
02 |Almogo/Jantar Unidade Anexo | 1000
03 [Mini almogo/ jantar Unidade Anexol| 1000
04  |Almogo/jantar executivos - Opgdo 1| Unidade Anexo | 400
05 |Almogo/jantar executivos — Opgdo 2| Unidade Anexo | 400
06 |Mesa de encerramento Unidade Anexo | 350
07 (Café da manh3/tarde Unidade Anexo | 800
08 |Coffee break/Brunch - Opgdol Unidade Anexo | 700
09 |Coffee break/Brunch - Opgdo2 Unidade Anexo | 700
10 (Coffee break/Brunch - Opgdo3 Unidade Anexo | 700
11 |lanche - opgdo 1 kit Unidade Kit para atender 10 pessoas, cada. Anexo | 350
12 |lanche - Opgdo 2 Kit Unidade Kit para atender 10 pessoas cada. Anexo | 350

Av. Procopio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
Bairro Centro — Macapa — Amapa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br
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13 [Lanche - op¢do 3 Kit Unidade Anexo | 700
14 |Lanche - opcdo 4 Kit Unidade Anexo | 700
15 |Coquetel Unidade Anexo | 500
16 [Kit saudavel Unidade [Dois tipos de frutas (ma¢a e banana), devidamente
higienizadas e embaladas a vacuo e um copo de dgua minieral)
de 200ml para cada embalagem de fruta.
As frutas devem ser entregues em caixas térmicas paral 2000
manté-las acondiconadas e em excelente estado de
conservagao.
As dguas devem ser entregues em cuba com gelo para manté
las geladas.
17 Copo de agua mineral 200ml| Unidade | As 4guas devem estar geladas e entregues em cubas com 5.000
gelo, conforme a necessidade solicitada.
4.2. LOTE 02
ITEM DESCRICAO UNID DETALHAMENTO DO SERVICO QTD
01 |Mestre de Cerimdnia Diaria Com experiéncia comprovada. Devera conduzir a abertura
(8h)/pessoa | os eventos e quando solicitado pela CONTRATANTE, nas
recepgoes institucionais .0 profissional devera possuir
desenvoltura e experiencia para a apresentacdo de 3
eventos, com conhecimento de normas do cerimonial
Publico, possuir caracteristicas de improvisador, ter
seguranga e conhecer bem os passos do evento, ter
cuidado com aparéncia, descri¢do e sobriedade, postura
correta e trajar roupas bem talhadas e discretas.
02 |Recepcionista Diaria Profissional com experiencia de atendente de recepcdo de 30
(8)/pessoa eventos
03  (Conjunto de mesas Unidade Conjunto de mesas redondas para 6 (seis) a 8 (oito) 600
lugares, com toalhas e 6 (seis) cadeiras trifany
04 |Cadeira Unidade Cadeira trifani 2.200
05 |Climatizador de ar portatil Unidade |Aparelho climatizador e umidificador de ar para circulagdo
do ar e evaporacdo de 4gua, ajudando a amenizar o calor 22
06 |Ambientacdo | Unidade |Ambientacdo médio porte ( conforme descrito no anexo lll) 12
07 |Ambientacdo Il Unidade | Ambientagdo grande porte ( conforme descrito no anexo 10
1)
08 |Ambientacdo I Unidade Mesa diretora para acomodar de 03 a 30 pessoas, com
toalha em tecidode boa qualidade e arranjo discreto
8
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disposto em frente & mesa. As cadeiras devem ser de estilo
executivo, encosto alto e revestido em tecido ou corino,
sendo todas uniformes e do mesmo padrao. 02 arranjos de
flores naturais para ambientagdo do espago

09 |Ambientacgdo IV Unidade Sofa de trés e dois lugares, trés pufes, sendo 01 grande
para acomodar até quatro pessoas (com acento
confortavel e formatos diversos)dois pequenos, uma mesa
de centro e uma mesa lateral, dois aparadores, dois 32
tapetes, duas pecas decorativas (adorno) para os
aparadores, dois arranjos de flores naturais para a mesa

lateral e mesade centro. Cores de moveis e utensilios que

compdem o loung devem estar em perefeita harmonia

05. DA ABRANGENCIA DOS SERVIGCOS
5.1. Os servigos a serem contratados, deverao ser prestados de acordo com designagao de setor responsavel pela
demanda dos servigos.
5.2. Os servigos deverdo ser prestados, SOB DEMANDA, de acordo com o periodo e itens especificados em Ordem de
Servico propria de cada evento, a ser emitida pelo CONTRATANTE, preferencialmente entre 7h00 e 23h00, a depender
da programacdo dos eventos, que sera informada pelo CONTRATANTE. O hordrio podera ser estendido até a finalizacdo
de cada evento.
5.3. O CONTRATANTE podera solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a realizagdo do evento, outros
itens, aditando-os a Ordem de Servigo inicial.
5.4. No caso de ndo atendimento das solicitagGes feitas durante a realizagdo do evento pelo CONTRATADO, devera ser
apresentada justificativa no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a contar do encerramento do evento.
5.5. Os itens constantes do orgamento estimado e especificacGes técnicas dos materiais e servicos sdo passiveis de
contratacdo, ndo estando a SEMED obrigado a realiza- la em sua totalidade nos eventos a serem organizados. Cada
evento terd formatacgdo prdpria a ser definida na Ordem de Servigo (0OS) especifica.
5.6. A Ordem de Servigo (OS) podera contemplar tanto servigo de decoragdo, ambientagdo, iluminagdo, alimentagao,
quanto bens como, infraestrutura, mobilidrio, locagdo e apoio logistico.
5.7. A SEMED reserva-se o direito de fazer uso de profissionais cedidos, ou do préprio quadro de servidores, para
realizar servicos tais como o de cerimonialista, mestre de cerimdnia, coordenador de evento, ou qualquer outro de que
disponha circunstancialmente para atender a determinado evento. Nesse caso, ndo sera necessaria a contratacdo desses
servi¢os, quando da emissdao da OS do evento.
5.7.1. As Ordens de Servigo serdo emitidas nos seguintes prazos:

a) Até 24h (vinte e quatro) horas antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico previsto de até 15
(quinze) pessoas;

b) Até 05 (cinco) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de eventos com publico previsto de até 46
(quarenta e seis) pessoas;

c) Até 101 (cento e um) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com publico previsto superior a
300 (trezentas) pessoas.
5.8. Os servicos deverdo obedecer aos cardapios pré-estabelecidos pelo setor responsavel pelos servicos e primar pela
qualidade dos produtos, respeitando as determinagdes de higiene estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria e demais
6rgaos afins.
5.9. A empresa CONTRATADA devera fornecer todo material de apoio necessario as referidas solicitagdes.
6. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ORGAMENTO SIGILOSO
6.1 O critério de avaliagdo das propostas sera MENOR PRECO POR LOTE.
6.2. Divisdo por lotes: a licitacdo sera dividida em lotes seguindo a tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos lotes forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para
todos os itens que compdem o LOTE.
6.2.1. O agrupamento visara tornar o preco mais atraente e compensatorio em termos logisticos ao fornecedor,
fomenta a disputa e amplia o nimero de interessados na licitagdo; e, finalmente, considerando que este procedimento
atende aos principios que norteiam as aquisicoes publicas de bens e servicos e esta pratica visa adquirir o melhor pelo
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menor preco, dentro de uma possivel e maior aproximagao da padronizagao. Assim, fica plenamente justificado o
agrupamento de itens especificos.

6.3. Na presente contratagdo sera adotada a regra do or¢camento sigiloso, nos termos do art. 24 da Lei n® 14.133/2021.
6.4. Essa regra foi inspirada na Lei do Regime Diferenciado de Contratagées - RDC (art. 62 da Lei Federal n?
12.462/2011). Posteriormente, foi incorporada na Lei das Estatais (Lei n2 13.303/2016) e no regulamento do Pregdo
Eletrénico, no &mbito da Administracdo Publica Federal (Decreto Federal n2 10.024/2019).

6.5. Conforme prevé o art. 24 da Lei n2 14.133/2021, desde que justificado, o orgamento estimado da contratacdo
poderd ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacgdes
necessarias para a elaboragdo das propostas. Cumpre referir que o sigilo ndo prevalecera para os 6rgaos de controle
interno e externo

6.6. Como justificativa para a adog¢do da regra no caso em tela, alega-se que com o orgamento sigiloso busca-se
equiparar a chamada “assimetria de informagdes”, ou seja, o 6rgdo ndo sabe o prego minimo do fornecedor e ele
também nao sabe o preco maximo. Isso pode gerar vantagem econOmica na contratagdao de modo que o prego maximo
estimado pelo érgdo nao sirva como um parametro para que os licitantes ofertem as suas propostas aplicando apenas
um percentual de redugdo de valores, muitas vezes, sem trabalho técnico e responsavel e sem analisar detidamente
todos os elementos do edital. Com isso, visa-se fomentar a maior concorréncia entre eventuais proponentes,
homenageando os principios da impessoalidade, do interesse publico, da razoabilidade, da competitividade, da
celeridade e da economicidade, todos previstos no art. 52 da Lei 14.133/2021.

7. DA PRESTACAO E CONDICOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS

7.1. Os servigos serdo solicitados por meio de Ordem de Servigo, assim definido como documento

utilizado pela Administragdo para a solicitagdo, acompanhamento e controle dos itens relativos a execugdo do contrato,
possibilitando a verificagdo da conformidade dos itens devidamente montados com o solicitado;

7.2. A Ordem de Servico devera definir e especificar os itens e servicos a serem realizados, a data, horario e endereco de
execucdo, o responsavel pela solicitacdo do servico, materiais empregados, acabamento, prego unitario e total;

7.3. ASEMED, devera encaminhar a Ordem de Servigco a Contratada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias Uteis;
7.4. Em casos extraordinarios, solicitacOes para eventos encaminhadas fora do prazo indicado acima devem ser
atendidas pela Contratada dentro das condig¢Ges possiveis, e todos os ajustes necessarios devem ser previamente
aprovados pela Contratante;

7.5. Os servigos serdo recebidos de acordo com as quantidades, especificagdes e condi¢Ges estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

7.6. Nos casos de disponibilizacdo de equipamentos e/ou outros materiais pela contratante a contratada esta, se
responsabiliza pela integridade dos equipamentos e/ou materiais que estiverem sob os seus cuidados, ressarcindo a
contratante, quaisquer despesas decorrentes de sua ma utilizacdo;

7.7. A SEMED, devera orientar, coordenar, acompanhar, dar ordens ao contingente alocado, resolver quaisquer
imprevistos, inclusive a correcdo de situagdes adversas, para o perfeito desenvolvimento das atividades, devendo o
representante da empresa estar munido de telefone celular em todos eventos;

7.8. A contratante podera cancelar as Requisicdes de Servigo mediante comunicagdo a contratada, ndo cabendo
qualquer 6nus aquela, caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 03(trés) dias da data prevista
para a realizagdo dos eventos;

7.9. A SEMED, por meio do seu representante, podera solicitar reunido prévia, antes da realizacdo do evento, com a
equipe da contratada que participara da execugdo dos servigos referentes ao evento para dar as orientagGes que se
fizerem necessarias;

7.10. A SEMED, deverd indicar os locais para execugao dos servigos no contrato de prestagao de servicos;

7.11. Toda a infraestrutura necessdria a execuc¢do do servigco devera estar em conformidade com a solicitacdo da
contratante, com antecedéncia minima de 24 (vinte quatro) horas do inicio do evento ou em outro prazo acordado
com a Contratante;

7.12. A contratada sera responsavel pelo recolhimento de material apds o evento, ressarcindo os eventuais prejuizos
causados a contratante;

7.13. Responsabilizar-se pelo transporte, montagem, desmontagem e entrega dos materiais nos locais pré-
determinados;

7.14. Manter, ainda, os seus empregados devidamente identificados por crachds, quando em trabalho, devendo
substituir imediatamente qualquer deles cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento que sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatdrios a boa ordem e as normas disciplinares da contratante ou ao interesse do servico
publico;
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7.15. Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragcdo seja qual for, desde que praticada por seus empregados na
execucdo dos servigos contratados;

7.16. Providenciar a imediata corregao das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela contratante na
presta¢do dos servigos;

7.17. Apods as verificagdes de que tratam o subitem anterior e providenciadas as corre¢8es necessarias, a fiscalizagao,
serd atestado pelo fiscal do contrato em documento préprio a conformidade dos servigos prestados;

7.18. A contratada se responsabilizara unilateralmente pela seguranca e integridade de todos os materiais utilizados
antes, durante a execug¢do dos servicos e apds a realizagdo do evento;

7.19. A contratada tera total responsabilidade pela seguranca e garantia da execugdo dos servigos de seus funcionarios,
ndo restando qualquer tipo de responsabilidade subsidiaria por parte da contratante;

7.20. Os eventos poderdo ser realizados em quaisquer dias da semana, nos periodos matutino, vespertino e/ou noturno,
podendo também ocorrer aos sdabados, domingos e feriados;

7.21. O recebimento consistird na comparagao das caracteristicas e especificagdes dos servigos e de suas Notas
Fiscais/Faturas com o constante neste Termo de Referéncia;

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e nem ético-profissional da contratada
pelos prejuizos resultantes da inobservancia das obrigagGes assumidas.

8. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO E QUALIFICAGAO TECNICA

8.1. Atestado de capacidade técnica (pessoa juridica) para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitagdo, através de no minimo 01 (um) atestado, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado. A comprovagdo da experiéncia prévia considerara minima de 50% (cinquenta por cento) do objeto a ser
contratado.

8.2. Declaragdo, para empresas que nao detenham sede no municipio de Macap3, informando que caso seja declarada
vencedora, implantard em Macapa — AP, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data da assinatura do
contrato, filial ou representa¢do dotada de infraestrutura adequada, com recursos humanos qualificados e materiais
necessarios e suficientes para a prestacdo dos servigos a serem contratados.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA deverd iniciar a presta¢do do servigco no prazo de até 15 (quinze) dias apds assinatura da nota de
empenho/Ata de Registro de Preco, executando os servicos com observancia rigorosa das normas de seguranca
alimentar, da assinatura da nota/ata que originou o servico, bem como das normas constantes deste Termo, do edital e
seus anexos;

9.2. Para recebimento de demandas, a CONTRATADA devera disponibilizar atendimento telefénico e/ou internet (por e-
mail e/ou chat) no horério comercial (segunda a sexta-feira das 8h0Omin as 18h00min e sabado das 8h00min as
13h00min), e atendimento excepcional fora do horario comercial, sem custo complementar para a CONTRATANTE, por
meio de contato telefénico indicado pela CONTRATADA;

9.3. A CONTRATADA deverd indicar um representante, sem 6nus para a SEMED, que atuarad como preposto, para exercer
a supervisdo e fiscalizagao dos servicos, devendo permanecer a disposi¢cdao durante todas as etapas da realiza¢do dos
eventos e que elaborara os cardapios em conjunto com setor responsavel pelo servicos a serem oferecidos.

9.4. A CONTRATADA devera utilizar, na prestacdo do servico, moveis, pegas de decoragao, lougas, equipamentos,
acessorios, enxoval e utensilios em perfeitas condi¢Ges de uso, adequados para cada tipo de servigo e eventos, e que
possuam atualizagdo compativel com os existentes no mercado;

9.5. A Ordem de Servico do CONTRATANTE deverd ser encaminhada ao CONTRATADO com até 24 (vinte e quatro) horas
de antecedéncia. Eventualmente, por motivo de for¢ca maior (que devera ser explicado no pedido), a solicitacdo de
fornecimento podera ser encaminhada em prazo menor, com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia;

9.6. A CONTRATADA devera submeter-se a todas as normas internas definidas pela SEMED, em especial as que regem a
segurancga nas dependéncias desta SEMED;

9.7. A CONTRATADA deverd prestar as informagdes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, atendendo em até 48 (quarenta e oito) horas, a partir do recebimento da solicitagdo, por meio de um
preposto para acompanhamento permanente da execuc¢do do objeto;

9.8. Caberd o setor responsavel pelos servigos a prospecgao de servigos e negociagdo dos mesmos, sendo que a
Contratada pode ser solicitada a qualquer tempo para esclarecimento de duvidas, customiza¢do do servigo e outras
eventualidades que poderao surgir;

9.9. A CONTRATADA devera levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE, qualquer fato extraordindrio ou
anormal que ocorrer na execuc¢do do objeto contratado, para adogao das medidas cabiveis;
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9.10. A CONTRATADA, na execugao do objeto, sempre juizo das responsabilidades contratuais e legais, podera
subcontratar, em parte, o objeto do presente objeto/ata, se for conveniente para a ADMINISTRACAO, mediante prévia e
escrita autorizagdo do CONTRATANTE; sem perda na qualidade e pontualidade no fornecimento do objeto.
9.11. A CONTRATADA devera assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, ndo
podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas na execugdo do servigo;
9.12. A CONTRATADA se compromete a manter em seu quadro, durante todo o periodo de execugdo do objeto,
profissionais qualificados para o pleno atendimento dos servigos contratados;
9.13. A CONTRATADA devera apresentar sua equipe com uniformes padronizados e de acordo com a fungdo
desempenhada;
9.14. A equipe da CONTRATADA deverad estar, durante sua permanéncia nas dependéncias da SEMED, devidamente
uniformizada e identificada através de cracha (identificacdo da pessoa e da empresa);
9.15. A retirada dos materiais e equipamentos utilizados deverd ocorrer imediatamente apds a realizagdo dos eventos,
bem como o recolhimento e acondicionamento do lixo proveniente da execugdo dosservigos;
9.16. Os servigcos deverao ser prestados com pontualidade, em observancia ao objeto firmado com o CONTRATANTE;
9.17. Apresentar Nota Fiscal para pagamento, dos servigos realizados, juntamente com relatério para conferéncia com
as seguintes informacdes: data da realizacdo do evento, tipo de eventos, buffet com a quantidade de pessoas prevista
para o eventos, material utilizado na ornamentacdo, local da realizacdo do eventos, valores e qualquer outra informacao
que venha a ser solicitada, junto ao setor responsavel para a certificacdo dos servigos;
9.18. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do objeto, todas as condig¢Ges exigidas e as obrigacGes
assumidas por ocasido do termo de referencia;
9.19. A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto deste
termo de referencia, quando se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes da execu¢do dos servigos ou dos
materiais empregados;
9.20. Manter durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as
condi¢Ges de habilitagdo e qualificacdo exigidas na Licitacdo.
9.21. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA o pagamento de todo e qualquer encargo de natureza social,
trabalhista, previdencidrio, fiscal, despesa com transporte, combustivel etc.;
9.22. Fica desde ja estabelecido que o pessoal mobilizado pela CONTRATADA, a qualquer titulo, ndo tera vinculagdo
empregaticia com a CONTRATANTE;
9.23. No fornecimento de buffet, a CONTRATADA n&o podera alterar o cardapio, salvo por motivo de forca maior ou
caso fortuito e mediante solicitagdo prévia ao CONTRATANTE através do setor responsavel, que ird avaliar e, desde que
nao haja impacto no preco, nas caracteristicas, na qualidade e na pontualidade do fornecimento, podera, a seu critério,
autorizar a alteragdo solicitada:
9.23.1. A solicitagdo de alteragdo deverd ocorrer no minimo 8 (oito) horas antes da realizagdo do evento;
9.23.2. Entende-se por “motivo de forga maior ou caso fortuito”: ocorréncia de fato inevitavel, imprevisto e alheio a
vontade do fornecedor;
9.23.3. Os alimentos serdo preparados com géneros de primeira qualidade, dentro das exigéncias de higiene e seguranca
alimentar determinados pela Vigildncia Sanitaria;
9.24. A CONTRATADA devera manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo, manipulacéo,
armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas e demais itens, loucas e utensilios (incluindo descartaveis)
higienizados;
9.25. Os quantitativos a serem entregues nao poderdo ser alterados pela CONTRATADA, sem anuéncia do
CONTRATANTE;
9.26. O horario de entrega do buffet devera ser estabelecido pelo CONTRATANTE com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos do horario previsto para o evento nos servicos de buffet;
9.27. Todos os insumos necessarios ao fornecimento dos buffets (alimentos, guardanapos, palitos, saleiros, etc.) deverdo
ser providenciados pela CONTRATADA e os custos deverdo estar inclusos nos precos;
9.28. A CONTRATADA estara sujeita a analise microbioldgica dos alimentos fornecidos, sempre que a SEMED julgar
conveniente;
9.29. A CONTRATA devera comprovar que possui nutricionista em seu quadro, responsavel pelas atividades de
fornecimento de buffet desta licitagdo, devidamente registrado no Conselho Regional de Nutricionistas;
9.30. A CONTRATADA devera observar todos os protocolos de seguranga da Organizacdo Mundial de Satude (OMS)
para prevencgdo da disseminagdo do coronavirus - COVID 19.
10. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
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10.1. O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as condigGes necessarias a execuc¢do dos servigos a serem contratados;
10.2. Promover através de seu representante, responsavel pelo setor responsavel ou seu substituto, devidamente
designado através de portaria, o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do objeto a ser firmado, anotando em
registro proprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias e quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;
10.3. Efetuar o pagamento dos servigos executados a CONTRATADA, de acordo com as condigdes estabelecidas no edital
e no Termo de Referéncia;
10.4. A CONTRATANTE realizara a fiscalizagdo do local oferecido, verificard a preparacao do ambiente e a
disponibiliza¢cdo dos equipamentos antes do inicio do evento, de modo que o local escolhido reflita a melhor relagao
custo-beneficio para a Administragdo e para o bom desempenho do evento;
10.5. Realizar todos os atos necessarios para gestdo do objeto.
11. CRITERIO DE AVALIACAO
11.1. O critério de avaliagdo das propostas serd menor prego global pelas razdes abaixo justificadas:

a) Otimizagdo das demandas, pois um Unico fornecedor possibilita a SEMED um melhor aperfeicoamento dos servigcos
prestados;

b) Economicidade. Ao inserir todos os servicos em Unico objeto, é possivel reduzir o custo global da demanda, ja que
0s servigos sdo prestados pela mesma equipe e logistica de instalacado;

¢) Administracgdo, controle e fiscalizagdo do objeto, gerando mais transparéncia a gestdao da SEMED;

d) Por fim, registramos que a opgdo por englobar os diversos servicos num Unico objeto é uma pratica comum de
outros poderes e 6rgaos publicos, conforme se verifica nos termos de referéncia juntados ao processo.
11.2. O regime de execugdo sera empreitada por prego unitario.
12. FISCALIZAGAO DO OBJETO
12.1. Atuara na fiscalizagdo da presente contratacdo, como fiscal titular o (a) Chefe (a) do setor responsavel pelos
Servigos.
12.2. O Fiscal do objeto acompanhara e fiscalizara a entrega do material solicitado, anotando em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
12.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas.
13. DO PREPOSTO
13.1. A Contratada devera manter preposto aceito pela SEMED, durante o periodo de vigéncia do contrato, para
representa-la administrativamente, sempre que for necessario, o qual devera ser indicado mediante declaracdo em que
devera constar o nome completo, n2 CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo
profissional;
13.2. O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela SEMED, devera se apresentar a unidade fiscalizadora, tao
logo seja firmado o contrato;
13.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as quest&es relacionadas as faturas dos servigos prestados;
13.4. A empresa orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagées da Administracdo;
13.5. O preposto devera manter contato com o fiscal do contrato, com o objetivo de sanar qualquer demanda, tanto na
area de administracdo de pessoal, de fornecimento de material quanto da manutencdo dos equipamentos, objetos
desse contrato.
14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS A REALIZAGAO DA DESPESA
14.1. As despesas referentes a licitagdo no presente exercicio correrdo a conta da SEMED.
15. DO PAGAMENTO
15.1. O pagamento sera realizado conforme demanda do objeto que forem solicitados pela SEMED, apds a
CONTRATADA apresentar a Nota Fiscal/Fatura e relatério dos servigos prestados, conforme o presente termo, a qual
deverd ser entregue no setor responsavel pelo objeto, até o 52 (quinto) dia util subsequente ao encerramento do més
dos servigos realizados e consignado o fornecimento efetivamente executado.
15.2. Apds as faturas serem aceitas e atestadas pela fiscal de contrato da CONTRATANTE, e apds a comprovacao da
regularidade das contribui¢Oes sociais (FGTS e Previdéncia Social), como também as Certidoes Negativas de Débitos
Federal (conjunta), Estadual e Municipal, o pagamento sera efetuado pelo setor responsavel pelo servi¢co da
CONTRATANTE, o qual ocorrerd em até 10 (dez) dias, contados a partir do aceite realizado pelo no setor responsavel
pelo servigo na Nota Fiscal/Fatura;
15.3. Na Fatura/Nota Fiscal apresentada, a qual corresponderd aos objetos prestados na quinzena anterior, deverdo
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estar discriminados, de forma clara, os objetos fornecidos pela CONTRATADA a CONTRATANTE;
15.4. A CONTRATADA devera apresentar as certiddes negativas de debito junto a unido, municipio, INSS, FGTS e
Trabalhista, conforme determina a Lei 14.133/21 e suas alteragdes;
15.5. N3o serdo efetuados quaisquer pagamentos a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidagdo de
obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual e recolhimento dos respectivos encargos
sociais.
16. DA VIGENCIA E PRAZO DE EXECUCAO DO OBJETO
16.1. O prazo para execug¢do do objeto é de 12 (doze) meses, contados a partir da data do recebimento da nota de
empenho/ata, podendo este prazo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, desde que comprovada a real
necessidade e com vantagem para a Administracdo, que haja autorizacdo formal da autoridade competente e
observados os seguintes requisitos:
| - os objetos tenham sido prestados regularmente;
Il - a Administragdo mantenha interesse na realizagdao do objeto;
Il - o valor do objeto permanega economicamente vantajoso para a Administragao; e
IV - a contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao.
16.3. No caso de prorrogacdo do prazo contratual, a SEMEDse reserva o direito de exigir, durante todo o periodo de
prorrogacdo, o mesmo atendimento prestado no decorrer da vigéncia do termo inicial.
16.4. Caso a Contratada ndo tenha interesse em renovar o objeto, devera manifestar formalmente sua intengéo a
SEMED, no prazo minimo de 120 (cento e vinte) dias antes da data prevista para o término da relagdo contratual.
17. DAS SANCOES E PENALIDADES
17.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Pregdao, a SEMED poder3, garantida a prévia defesa, aplicar a
licitante vencedora as seguintessangdes:

a) adverténcia;

b) multa de 5,0% (cinco por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de fato em desacordo com o proposto e o
estabelecido no edital, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho, recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;

¢) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da nota de empenho, no caso de inexecugdo total ou parcial do
objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicagao oficial;

17.2. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo da SEMED, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, a licitante que:

a) ensejar o retardamento da execugdo do objeto deste Pregdo;

b) ndo mantiver a proposta, injustificadamente;

c) comportar-se de modo inidoéneo;

d) fizer declaragdo falsa;

e) cometer fraude fiscal;

f) falhar ou fraudar na execugao do objeto.

17.3. Pelos motivos que se seguem, principalmente, a licitante vencedora estara sujeita as penalidades tratadas no item
anterior:

a) pelo fornecimento de material desconforme com o especificado e aceito;

b) pela ndo substituicdo, no prazo estipulado, do material recusado pela SEMED;

17.3.1. pelo descumprimento dos prazos e condigdes previstos neste Pregao;

17.4. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pela Administragao da
SEMED, em relagdo a um dos eventos arrolados no item a licitante vencedora ficard isenta das penalidades
mencionadas;

18. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

18.1. Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019;

18.2. Lei n2 14.133, de 01.04.2021, e altera¢Ges posteriores;

18.3. Decreto n2 3.555, de 08/08/2000;

18.4. Lei n24.320 de 17/03/1964;

18.5. Lei Complementar Federal n2 123/2006.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Qualquer esclarecimento ou informagdo das especificagdes técnicas dos servigos presente neste termo de
referéncia sera esclarecido pelo setor responsavel pelo servico;
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19.2. Para dirimir quaisquer duvidas surgidas em decorréncia do cumprimento do referido objeto, os contratantes
deverdo eleger o Foro da Comarca de Macapa, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Macapa — AP, 04 de margo 2023.

Ayko Deran da Silva Braga
Coordenador de Planejamento e Gestdo
Decreto n2 3.119/2023- PMM

Av. Procopio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
Bairro Centro — Macapa — Amapa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br



MUNICIPIO DE MACAPA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
SUBSECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATAGCOES

DETALHAMENTO DO SERVICO

ENTRADA

Pelo menos cinco tipos das sugest&es abaixo. Os salgados devem ser preferencialmente assados ou fritos na
hora (servidos com molhos de geleia de pimenta, alho, pastas e/ou patés):

Coxinha de pato

Unha de caranguejo

Pastel de carne

Pastel de camardo

Pastel de queijo

Quibe

Brusqueta de tomate

Brusqueta de cogumelos

Bolinho de manigoba

Bolinho de bacalhau

Canapé de camarao e pimenta biquinho

Canapé de paté de frango defumado

Canapé de salmdo defumado

Enroladinho de presunto e queijo

Enroladinhos de Salada

ALMOCO/JANTAR

Carddpio composto de:

04 Entradas, de preferéncia feitas na hora

02 Carnes vermelhas de primeira qualidade

01 carne branca — filé de frango ou de peixe

02 tipos de massa

02 tipos de creme

01 torta salgada

04 tipos de guarnicdo

01 salada a base de folhas

02 saladas a base de verduras, legumes, kanni, camardo rosa ou bacalhau

02 tipos de sobremesas

Bebidas: coquetel de frutas sem alcool, sucos de frutas prontos para beber diversos - abacaxi, acerola, caju,
goiaba, laranja, maracuja, péssego - ndao fermentados, agua mineral e refrigerantes tradicionais e light.

A empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura:

Quantidade de gargons proporcional ao nimero de pessoas do evento.

Mesa ou mesas de buffet, de acordo com a quantidade de pessoas estimada para o evento, composta de
toalha (s) de tecido de boa qualidade, passada(s), de dimensGes apropriadas para as mesas utilizadas,
guardanapos, copos de vidro transparente, ou equivalentes, apropriados ao uso. Pratos, xicaras, talheres de
inox, bandejas, travessas de servir, réchaud, material para conservagdo de alimentos tudo o mais que se
faca necessario para a fiel presta¢do dos servicos.

Mesas redondas com toalha de tecido de boa qualidade, para acomodar 4, 6, 8 ou 10 cadeiras, com arranjo
de centro.

Mesa de encerramento com 2 tipos de doces finos, café sem agucar com saches de adogante e agucar e
espatula para mexer o café e um tipo de biscoito amanteigado servido em pote de vidro.

Devera haver indicacgdo clara em relagdo a composicdo dos alimentos e das bebidas, por meio de um prisma
pequeno de acrilico com o nome impresso em papel branco, posicionado a frente do respectivo alimento,
em especial quanto aos alimentos diet e light.-.

A CONTRATADA deverd fornecer todos os tipos de materiais e utensilios necessarios a prestacdo dos
servigos, tais como bandejas, jarras, balde de gelo, gelo, guardanapos, porta-guardanapos, etc. Devendo ser
de inox ou vidro.

A CONTRATADA deverd responsabilizar-se pela arrumacgdo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP.
MINI ALMOCO/JANTAR

Servir quatro tipos de entrada, trés tipos de prato principal, dois acompanhamentos, um tipo de salada e
duas sobremesas das sugestdes abaixo (ou cardapio similar).
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ENTRADA
Canapé de camardo regional e pimenta biquinho
Canapé de frango com queijo provolone
Barquete de carne seca cremosa
Barquete de frango defumado
Quiche de tomate seco
Pastéis assados com molhos
PRATOS PRINCIPAIS
Escondidinho de bacalhau, camardo ou carne seca coberto com puré de mandioquinha
Bacalhau de casaca
Filé mignon com farofa de banana
Filé de peixe ao tucupi reduzido
Filé mignon com crosta de queijo parmesao
Filé com crosta de ervas
Frango grelhado com molho de mostarda e champignon
Strogonoff de filé
Peixe a delicia
Peixe ao molho de tucupi
Camardo ao molho branco
Moqueca de camardo
Mogqueca de peixe
Escondidinho de camardo
Camarao ao molho de tucupi
Camarao gratinado
ACOMPANHAMENTO
Arroz branco
Arroz piamontese
Arroz com brdcolis
Arroz paraense
Arroz de pato
Arroz de manigoba
Risoto de camardo com limao siciliano
SALADA
Salada verde
Salada de maionese
Salada tropical
Salada de camardo
Salada caprese
SOBREMESAS
Pudim de tapioca com creme de coco
Pavé de pacgoca
Torta de cupuagu com creme de castanha do Pard
Sorvete de agai
3 amores (doce de cupuagu, creme de fruta e tapioca)
Creme de fruta regional
Mousse de frutas
Creme de morango
BEBIDAS
Coquetel de frutas sem alcool
Sucos de frutas
Agua mineral
Refrigerantes tradicionais e light
A empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura:
Quantidade de garcons proporcional ao nimero de pessoas do evento. O mini almoc¢o ou jantar podera ser
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volante, dependendo do tipo de evento.
Mesas de buffet de acordo com a quantidade de pessoas estimada para o evento, composta de toalha(s) de
tecido de boa qualidade, passada(s), de dimensGes apropriadas para as mesas utilizadas. Guardanapos,
copos de vidro transparente ou equivalentes, apropriados ao uso, pratos, xicaras, talheres de inox,
bandejas, réchaud, material para conservacdo e tudo o mais que se faca necessario para a fiel prestacdo dos
Servigos.
A disponibilizacdo dos alimentos na mesa deve ser de forma atrativa, com aparéncia fresca e colorida. Os
elementos decorativos devem ser criados com os préprios alimentos, sem excessos.
Os utensilios a serem utilizados deverdo ser discretos e sem decoragdes excessivas.
A CONTRATADA deverd responsabilizar-se pela arrumacdo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP.

ALMOGO/JANTAR EXECUTIVOS Opgdo 1

Arroz, feijdo, macarrao,farofa, salada de verde, 01 tipo de carne branca.

Bebida: suco de fruta fresca, podendo de maracuja, acerola ou goiaba, adogado e refrigerado.

Sobremesa: 01 fruta da época e um tipo de doce.

A empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura:

Equipe para servir e recolher lougas;

Mesa de buffet, de acordo com a quantidade de pessoas estimada para o evento, composta de toalha(s) de
tecido de boa qualidade, passada(s), de dimensGes apropriadas para as mesas utilizadas, guardanapos,
copos transparentes, pratos, talheres de inox, travessas de servir e réchaud.

A CONTRATADA deverd responsabilizar-se pela arrumagdo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP.
Opgao 2

Composto de: arroz, feijdo, macarrdo, salada de batata, verduras, 01 tipos de carne vermelha.

Bebida: suco de fruta fresca, podendo de maracuja, acerola ou goiaba, adogado e refrigerado.

Sobremesa: 01 fruta da época e um tipo de doce.

A empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura:

Equipe para servir e recolher lougas;

Mesa de buffet, de acordo com a quantidade de pessoas estimada para o evento, composta de toalha(s) de
tecido de boa qualidade, passada(s), de dimensdes apropriadas para as mesas utilizadas, guardanapos,
copos transparentes, pratos, talheres de inox, travessas de servir e réchaud.

A CONTRATADA deverd responsabilizar-se pela arrumacédo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP.
Opgao 3 MESA DE ENCERRAMENTO

Café amargo (fornecer saché de adogante e de aglcar e espatulas para mexer o café)

02 tipos de Doces finos

Biscoito amanteigado de castanha do Brasil

Mesa de boa aparéncia com utensilios necessarios para atender a mesa de encerramento

CAFE DA MANHA/TARDE

Frutas (03 tipos de frutas regionais e da estacdo. As que puderem ser cortadas devem ser em pedacos
pequenos e apresentaveis).

Cereais

logurtes

Bolos (02 tipos, sendo um com cobertura): bolo de cenoura com calda de chocolate, bolo de banana com
canela e mel, bolo de leite, bolo de milho e bolo de macaxeira.

P3es (servir pelo menos 03 tipos): mini pao de queijo, pdo brioche, pdo francés, pao de leite.

Mini sanduiches (02 tipos): com peito de peru ou paté (frango, atum ou alho), queijo e presunto ou outros.
Frios: queijos e presuntos

Manteiga, geleia, requeijdao e outros similares

Tapioca de manteiga

Salgadinhos (03 tipos, de forno)

Ovo mexido

Leite, café, achocolatado e sucos (02 tipos)

Agua com e sem gas

A empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura: atendente para servir, repor alimentos e lougas e,
recolher lougas sujas. Mesa ou mesas de buffet, de acordo com a quantidade de pessoas estimada para o
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evento, composta de toalhas de boa qualidade e passadas, de dimensdes apropriadas, guardanapos, copos
de vidro transparente ou equivalentes apropriados ao uso, travessas de servir e tudo o mais que se faca
necessario para a fiel prestagao dos servigos.
Os utensilios a serem utilizados deverdo ser discretos e sem decoragdes excessivas.
A CONTRATADA deverd fornecer todos os tipos de materiais e utensilios necessarios a prestagao dos
servigos, tais como bandejas, jarras, balde de gelo, gelo, guardanapos, porta-guardanapos, pratos, etc.
Devendo ser de inox ou vidro.
A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela arrumagdo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP.
COFFEE BREAK/BRUNCH
Opgao 1
Bolo de chocolate
Bolo de coco
Bolo de milho
Cuscuz doce ou salgado
Sanduiche de paté de frango ou camarao
Brioche de queijo e presunto
Dadinho de tapioca
Folhado de goiabada
Quiche de frango cremoso
Quiche de camardo
Quiche doce
Bolinho de carne
Bolinho de queijo
Pastelzinho assado
2 sabores de suco
Barquete de camarao regional
Quiche de queijo com jambu
P3es diversos
Torrada
Grissinis
Queijos
Presunto
Geleias
Patés
Canjiquinha
Frut mix
Creme de leite
Leite condensado
Amendoim
Granola
Pudins
BEBIDAS:
Refrigerante normal e zero
Café e café com leite
Achocolatado
2 tipos de suco regional
Agua mineral
Op¢ao 2
P3es (2 tipos)
Queijo e presunto
Manteiga
Geleia
Buraco quente de carne e queijo
Frutas laminadas (acompanhadas de creme de leite, leite condensado, granola)
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Bolo de milho com requeijao
Canapé de camardo
Quiche de queijo com jambu
Cuscuz com coco
BEBIDAS:
Chocolate quente
2 sabores de suco
Refrigerante normal e zero
Agua mineral
Opgao 3
Bolo de chocolate
Sanduiche de paté de frango
Brioche de queijo e presunto
Salada de frutas tradicional
Folhado de goiabada
Quiche de frango cremoso
Bolinho de carne
Bolinho de queijo
Canudinho
Pastelzinho
BEBIDAS:
2 sabores de suco
Refrigerantes - normal e zero
Agua mineral
Em qualquer uma das opg¢oes acima, a empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura: atendente para
servir, repor alimentos e lougas e, recolher lougas sujas. Mesa ou mesas de buffet, de acordo com a
quantidade de pessoas estimada para o evento, composta de toalhas de boa qualidade e passadas, de
dimensdes apropriadas, guardanapos, copos de vidro transparente ou equivalentes apropriados ao uso,
travessas de servir e tudo o mais que se faga necessario para a fiel prestagao dos servicos.
Os utensilios a serem utilizados deverdo ser discretos e sem decoragdes excessivas.
A CONTRATADA devera fornecer todos os tipos de materiais e utensilios necessarios a prestacdo dos
servigos, tais como bandejas, jarras, balde de gelo, gelo, guardanapos, porta-guardanapos, pratos, etc.
Devendo ser de inox ou vidro.
A CONTRATADA deverd responsabilizar-se pela arrumagdo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP.
LANCHE
Opg¢ao 1 - kit para curso
Cada kit devera ser servir 10 pessoas
Composto de: biscoito doce, biscoito salgado tipo “cream cracker”, paté de frango ou atum.
Bebidas: suco natural, gelado, sabores: acerola, abacaxi e maracuja (ndo adogados, mas com fornecimento
de acgucar e adogcante em saché), refrigerante cola e guarana (2 litros).
A empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura: atendente para servir, repor alimentos e lougas e,
recolher lougas sujas. Mesa ou mesas de buffet, de acordo com a quantidade de pessoas estimada para o
evento, composta de toalhas de boa qualidade e passadas, de dimensGes apropriadas para as mesas
utilizadas, guardanapos, copos de vidro transparente ou equivalentes apropriados ao uso, travessas de
servir e tudo o mais que se faca necessario para a fiel presta¢do dos servicos.
Os utensilios a serem utilizados deverdo ser discretos e sem decoragdes excessivas.
A CONTRATADA devera fornecer todos os tipos de materiais e utensilios necessarios a prestacdo dos
servigos, tais como bandejas, jarras, balde de gelo, gelo, guardanapos, porta-guardanapos, etc. Devendo ser
de inox ou vidro.
A CONTRATADA deverd responsabilizar-se pela arrumagdo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP.
Opgao 2 - kit
Cada kit deverad ser servir 10 pessoas
Composto de: Sanduiche frio (pdo de leite ou francés) com queijo, presunto, manteiga e alface, 1 tipo de
bolo.
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Bebidas: suco natural, gelado, sabores: acerola, abacaxi e maracuja (ndo adogados, mas com fornecimento
de aglcar e adogante em saché), refrigerante cola e guarana (2 litros).
A empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura: atendente para servir, repor alimentos e lougas e,
recolher lougas sujas. Mesa ou mesas de buffet, de acordo com a quantidade de pessoas estimada para o
evento, composta de toalhas de boa qualidade e passadas, de dimensGes apropriadas para as mesas
utilizadas, guardanapos, copos de vidro transparente ou equivalentes apropriados ao uso, travessas de
servir e tudo o mais que se faga necessario para a fiel prestacdao dos servigos.
Os utensilios a serem utilizados deverdo ser discretos e sem decoragdes excessivas.
A CONTRATADA deverd fornecer todos os tipos de materiais e utensilios necessarios a prestacdo dos
servicos, tais como bandejas, jarras, balde de gelo, gelo, guardanapos, porta-guardanapos, etc. Devendo ser
de inox ou vidro.
A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela arrumagdo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP.
Opgao 3
Composto de: Mingau de milho ou tapioca, bolo de cenoura, bolo de leite, sanduiche de queijo, presunto e
requeijdo e salada de frutas.
Bebidas: suco natural, gelado, sabores: acerola, abacaxi e maracuja (ndo adogados, mas com fornecimento
de acglcar e adogante em saché), refrigerante cola e guarana (2 litros) e agua mineral.
A empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura: atendente para servir, repor alimentos e lougas e,
recolher loucas sujas. Mesa ou mesas de buffet, de acordo com a quantidade de pessoas estimada para o
evento, composta de toalhas de boa qualidade e passadas, de dimensGes apropriadas para as mesas
utilizadas, guardanapos, copos de vidro transparente ou equivalentes apropriados ao uso, travessas de
servir e tudo o mais que se faga necessario para a fiel prestagdo dos servigos.
Os utensilios a serem utilizados deverdo ser discretos e sem decoragdes excessivas.
A CONTRATADA deverd fornecer todos os tipos de materiais e utensilios necessarios a prestacdo dos
servigos, tais como bandejas, jarras, balde de gelo, gelo, guardanapos, porta-guardanapos, etc. Devendo ser
de inox ou vidro.
A CONTRATADA deverd responsabilizar-se pela arrumagdo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP.
Opgao 4
Composto de: tapioca de queijo e carne seca, salada de frutas, bolo formigueiro ou de milho, folhado de
gueijo ou similar e cuscuz
Bebidas: suco natural, gelado, sabores: acerola, abacaxi e maracuja (ndo adogados, mas com fornecimento
de acglcar e adogante em saché), refrigerante cola e guarana (2 litros), chocolate quente e agua mineral.
A empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura: atendente para servir, repor alimentos e lougas e,
recolher lougas sujas. A quantidade sera proporcional ao nimero de participantes do evento.
Mesa ou mesas de buffet, de acordo com a quantidade de pessoas estimada para o evento, composta de
toalhas de boa qualidade e passadas, de dimensdes apropriadas para as mesas utilizadas, guardanapos,
copos de vidro transparente ou equivalentes apropriados ao uso, travessas de servir e tudo o mais que se
faca necessario para a fiel prestagédo dos servicos.
Os utensilios a serem utilizados deverdo ser discretos e sem decoragdes excessivas.
A CONTRATADA deverd fornecer todos os tipos de materiais e utensilios necessarios a prestacdo dos
servigos, tais como bandejas, jarras, balde de gelo, gelo, guardanapos, porta-guardanapos, etc. Devendo ser
de inox ou vidro.
A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela arrumagdo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP.
COQUETEL
Servico de coquetel composto: 6 tipos de canapés, 8 tipos de salgados quentes servidos no réchaud, 3 tipos
de comida servidas em mini porcdes, 2 tipos de doces, 1 torta doce, 1 creme/ou sorvete/ou mousse doce, 2
tipos de refrigerantes (cola e guarana) de primeira linha, 2 tipos de refrigerantes dietéticos (cola e guarand)
de primeira linha, sucos de frutas sabores diversos.
Sugestdo de salgados: mini folhado de queijo minas, peito de peru, frango e camardo, canapés doces e
salgados, mini ciabata de frango, mini croissant de calabresa, mini croissant de catupiry, mini croissant de
peito de peru, mini pdo de queijo, risoles, bolas de queijo, pastéis de forno misto: carne, queijo e palmito,
empada de queijo, salgados de forno de carne, frango, queijo, palmito, presunto e queijo, barquete de
carne seca.
A empresa devera disponibilizar a seguinte estrutura:
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Quantidade de gargons proporcional ao numero de pessoas do evento. O coquetel poderd ser volante,
dependendo do tipo de evento.
Devera ter mesas bistros para descanso das loucas (proporcional ao niumero de convidados) dispostas pelo
saldo, mesas de buffet (caso necessario), de acordo com a quantidade de pessoas estimada para o evento,
composta de toalha(s) de tecido de boa qualidade, passada(s), de dimensdes apropriadas para as mesas
utilizadas. Mesa de encerramento com 2 tipos de doces finos, café sem aglcar com saches de adocante e
aclcar e espatula para mexer o café e um tipo de biscoito amanteigado servido em pote de vidro.
A disponibilizacdo dos alimentos na mesa deve ser de forma atrativa, com aparéncia fresca e colorida. Os
elementos decorativos devem ser criados com os préprios alimentos, sem excessos.
Os utensilios a serem utilizados deverdo ser discretos e sem decoragdes excessivas.
A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela arrumacédo adequada do ambiente, sem 6nus para o MP-AP
e fornecer utensilios necessarios ( discretos e sem decoragdes excessivas para o coquetel.
AMBIENTAGAO |
Mesa de autoridades, decorada com toalha em tecido de boa qualidade, com arranjos discretos a frente da
mesa. A mesa podera ser de 03 pessoas a
25 pessoas. As cadeiras que compde a mesa diretora devem ser em estilo executiva, de encosto alto, todas
uniformes, no mesmo padrao.
A mesa de buffet deve ser organizada/decorada com toalha em tecido de boa qualidade, com arranjos
discretos, seguindo o mesmo padrio para a entrada do ambiente e mais quatro arranjos para a decoragdo
interna do ambiente.
Dois lounge, sendo cada lounge composto de 02 sofas de trés lugares, trés pufes, sendo, 01 grande para
acomodar até quatro pessoas (em formatos diversos), e dois pequenos, uma mesa de centro e uma mesa
de canto, seis cachep0s, tapete e um adorno para mesa de centro.
Mesa retangular que comporte de 3 a 6 pessoas, com toalha em tecido de boa qualidade e arranjos
discretos, 3 a 6 cadeiras, dependendo do tamanho da mesa, todas com capa, que servirdo para recepcionar
os convidados.
AMBIENTAGAO II
Mesa de autoridades, decorada com toalha em tecido de boa qualidade e arranjo discreto disposto a frente
da mesa. A mesa podera ser de 03 pessoas 25 pessoas. As cadeiras que compde a mesa diretora devem ser
em estilo executiva, de encosto alto, todas uniformes, no mesmo padrdo. Carpete e tapete (estilo
passadeira para auditério)
A mesa de buffet deve ser organizada/decorada com toalha em tecido de boa qualidade, passada, com
arranjos discretos, seguindo o mesmo padrdo para os arranjos da entrada do ambiente e mais cinco
arranjos para a decoragao interna do ambiente.
Dois lounge, sendo cada lounge composto de 02 sofds de trés lugares, trés pufes, sendo 01 grande para
acomodar até quatro pessoas (em formatos diversos), e dois pequenos, uma mesa de centro e uma mesa
de canto, seis cachepds, tapete, um adorno para mesa de centro, dois arranjo de flores naturais.
Mesa retangular que comporte de 3 a 6 pessoas, com toalha e arranjos discretos, 3 a 6 cadeiras,
dependendo do tamanho da mesa, todas com capa, que servirdo para recepcionar os convidados.
Complementos: mesas e cadeiras com capas para formar o saldo de recepc¢do aos convidados (quantitativo
descrito na 0S), centro das mesas com arranjo, toalhas de tecidos de boa qualidade com cobre manchas,
passados, ambiente decorado com flores e folhagens naturais, lustres, tapetes, arranjos para a entrada do
saldo de eventos, iluminagdo do ambiente, tendas, cortinas, sofas, pufes e cadeiras. Tudo em tamanhos e
cores variadas, conforme orientagdo do (a) fiscal de contrato.
A escolha da decoracdo dependera do ambiente e tipo de evento.
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EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 - Secretaria Municipal de Governo
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 - SEMED/PMM

ANEXO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP
REALIZACAO DE EVENTOS

ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
1. OBIJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de pregos para a eventual, Contratacdo de empresas
especializadas na prestacao de servigos de apoio e organizagdao de eventos e correlatos, sob demanda, a serem
realizados pela Secretaria Municipal de Educagdo e as Unidades Escolares, abrangendo o planejamento operacional,
organizacdo, execucdo, montagem e desmontagem de infraestrutura, fornecimento de alimentagdo, bebida e,
acompanhamento dos eventos institucionais, conforme especificagdes, quantitativos, prazos e condi¢cdes constantes
nesta solicitagdo e seu anexo .
2. JUSTIFICATIVA E MOTIVACAO DA CONTRATACAO
2.1. O A presente solicitacdo, se da em fung3o da necessidade da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED,
bem como, nas Unidades Escolares ndo dispoe de contrato vigente para organizagdo e realizagdo de eventos que
venham ocorrer no exercicio de 2024/2025, os quais necessitam de grandes estruturas e organizagdo. Observa-se que
apesar do Contrato n2 006/2023-DCC/SEMED/PMM, finalizou em trinta de janeiro de 2024, sendo que todos os itens,
ja foram disponibilizados, havendo a necessidade de realizar nova licitacdo para atendimento dos eventos desta
Secretaria Municipal de Educagao.
2.2. Anualmente sdo realizadas eventos, reunides institucionais, inauguragoes, posses, seminarios, encontros anuais,
projetos sociais, projetos institucionais, cursos, palestras, premiagdes, corrida e outras atividades, por essa razdo, faz-
se necessaria a contratacdo de empresas especializadas com os suportes necessarios a realizacdo e organiza¢do das
atividades para atender as atividades correlatas. Os eventos sdo importantes ferramentas de disseminagdo e
fortalecimento da imagem institucional da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — SEMED, por essa razdo, devem
ser executados com qualidade e eficiéncia. A contratacdo de empresas especializadas garante profissionalizagdo e
uniformidade aos eventos.
3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADA
3.1. Com base em levantamento, entre os Departamentos que realizam os eventos, chegamos ao presente
guantitativo:

LOTE 01
ITEM DESCRIGCAO UNID DETALHAMENTO DO SERVICO QTD
01 |Entrada Unidade Anexo | 800
02 |Almocgo/Jantar Unidade Anexo | 1000
03 |Mini almogo/ jantar Unidade Anexo | 1000
04  Almogo/jantar executivos - Opgdo 1| Unidade Anexo | 400
05  |Almogo/jantar executivos - Opgdo 2| Unidade Anexo | 400
06 |Mesa de encerramento Unidade Anexo | 350
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07 |Café da manhd/tarde Unidade Anexo | 800
08 |Coffee break/Brunch - Opgdol Unidade Anexo | 700
09 [Coffee break/Brunch - Opgdo2 Unidade Anexo | 700
10  (Coffee break/Brunch - Opgdo3 Unidade Anexo | 700
11  |lanche - opg¢do 1 kit Unidade Kit para atender 10 pessoas, cada. Anexo | 350
12 |lanche - Opgdo 2 Kit Unidade Kit para atender 10 pessoas cada. Anexo | 350
13 |lanche - opgdo 3 Kit Unidade Anexo | 700
14  |lanche - opgdo 4 Kit Unidade Anexo | 700
15 |Coquetel Unidade Anexo | 500
16 it saudavel Unidade Dois tipos de frutas (maga e banana), devidamente
higienizadas e embaladas a vdcuo e um copo de dgua minieral)
de 200 ml para cada embalagem de fruta.
As frutas devem ser entregues em caixas térmicas para 2000
manté-las acondiconadas e em excelente estado de
conservagao.
As dguas devem ser entregues em cuba com gelo para manté
las geladas.
17 Copo de dgua mineral 200ml| Unidade | As dguas devem estar geladas e entregues em cubas com 5.000
gelo, conforme a necessidade solicitada.
LOTE 2
ITEM DESCRICAO UNID DETALHAMENTO DO SERVICO QTD
01 |Mestre de Cerimdnia Diaria Com experiéncia comprovada. Devera conduzir a abertura
(8h)/pessoa | os eventos e quando solicitado pela CONTRATANTE, nas
recepgoes institucionais .0 profissional devera possuir
desenvoltura e experiencia para a apresentacao de 3
eventos, com conhecimento de normas do cerimonial
Publico, possuir caracteristicas de improvisador, ter
seguranga e conhecer bem os passos do evento, ter
cuidado com aparéncia, descri¢do e sobriedade, postura
correta e trajar roupas bem talhadas e discretas.
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02 |Recepcionista Didria Profissional com experiencia de atendente de recepgdo de 30
(8)/pessoa eventos
03  |Conjunto de mesas Unidade Conjunto de mesas redondas para 6 (seis) a 8 (oito) 600
lugares, com toalhas e 6 (seis) cadeiras trifany
04 |Cadeira Unidade Cadeira trifani 2.200
05 [Climatizador de ar portatil Unidade |Aparelho climatizador e umidificador de ar para circulacdo
do ar e evaporacdo de 4gua, ajudando a amenizar o calor 22
06 |Ambientacdo | Unidade |Ambientacdo médio porte ( conforme descrito no anexo ll) 12
07  |Ambientagdo Il Unidade | Ambientagdo grande porte ( conforme descrito no anexo 10
1)
08 |Ambientagdo Il Unidade Mesa diretora para acomodar de 03 a 30 pessoas, com
toalha em tecidode boa qualidade e arranjo discreto
disposto em frente 4 mesa. As cadeiras devem ser de estilo 8
executivo, encosto alto e revestido em tecido ou corino,
sendo todas uniformes e do mesmo padrao. 02 arranjos de
flores naturais para ambientacdo do espago
09 |Ambientacdo IV Unidade Sofa de trés e dois lugares, trés pufes, sendo 01 grande
para acomodar até quatro pessoas (com acento
confortavel e formatos diversos)dois pequenos, uma mesa
de centro e uma mesa lateral, dois aparadores, dois 32
tapetes, duas pecas decorativas (adorno) para os
aparadores, dois arranjos de flores naturais para a mesa
lateral e mesade centro. Cores de mdveis e utensilios que
compdem o loung devem estar em perefeita harmonia
4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
4.1. Para a contratacdo em tela foram analisados processos similares feitos por outros érgaos e entidades, dos
ultimos 365 dias por meio de pesquisa no ambito das contratages publicas através do site

https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/ , no periodo de 29 de fevereiro de 2024, com objetivo de identificar a

existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendam as necessidades da Administracéo,
bem como verificar os modelos de contrata¢des mais utilizados por outros drgaos.
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ltem1
Rascunho 14591 - Promocao de Evento
Quanticlade: 1
o Unidade Fomecimento: UNIDADE
8 B &
Consolidacao dos precos cotados - em RS
# Informacoes Basicas ’ Métodos de cdlculo @
Menor Prego Media () Mediana , s 0
RS 23.0000 R$ 5374721440 R 36.217.0000 Maior prego: RS 18.655 30,0000
[ NotaTécnica >

Lista de cotacdes realizadas para o item . -
B Resumo » ' A@ Incluir cotacio~

Quantidade de amostras: 50

Valortotal da pesquisa de pregos: ) Quantidade
R$ 362170000 naso 11 Name 1}

Preco unitario
I} 1l

Cotadoem 1|  Compor 7|  Acdes

INSTITUTQ DO PATRIMONIQ HIST. EART. NA
4 n CIONAL 63 RS 1480,0000 27/02/2024 Sim

4.2, Para contratacdo o Prestacdo de Servicos de Promogdo de Evento, CATSER 14591, foram encontradas 50
contratacgdes similares nos ultimos 360 dias, sendo utilizado a modalidade de licitagdo pregdo eletronico.

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

5.1. O Valor Global da contratacdo é na importancia de RS RS XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX).

6. IDENTIFICAGAO DE POSSIVEIS SOLUCOES

6.1. Depois de analisar possiveis solugdes para atender a demanda acima definida reduzimos a trés possibilidades:

6.2. Aquisi¢do dos itens — Adquirir em definitivos todos os itens SEMED teria um desembolso Unico, porém esbarra

em situagOes adversas: O alto custo da aquisi¢do por se tratarem de muitos itens; a guarda é outro empecilho, tendo

em vista que cada item tem uma forma adequada de acomodar; A manutenc¢do dos itens pode se tornar um problema,

pois ensejard um contrato para manter tudo em pleno funcionamento quando os mesmos apresentarem quaisquer

defeitos; e por fim, a desatualizacdo normal dos itens, especificamente aos eletronicos, considerando a rapida

evolucdo da tecnologia.

6.3. Licitagdo — Iniciar um processo para licitar empresa especializada na realizagdo de eventos; Fazer a nossa propria

ata de registro de pregos é uma outra opgdo, que ensejaria uma proposta bem customizada ao nosso Regional. Esta

solugdo apresenta muitas vantagens, pois atenderia diretamente as demandas propostas para o tribunal, uma vez que

todos os itens nela presentes foram inseridos baseados nos eventos previstos.

6.4. Adesdo a Ata — Apds minuciosa busca ndo foi encontrada nenhuma ata de registro de precos capaz de atender as

necessidades da SEMED, embora esta possa se apresentar como uma solugdo mais rapida e de menor risco, ante o

exposto tornou-se inviavel.

7. SOLUCAO TECNICA ESCOLHIDA

7.1. Pelas justificativas apresentadas, a solugdo técnica escolhida é a de licitar através de pregdo eletronico para

formacdo de ata de registro de precos alinhada com a necessidade do setor, conforme apresentada no termo de

referéncia.

7.2. Em funcdo das necessidades institucionais, da natureza da solugdo, dos riscos envolvidos na contrata¢do e dos

custos obtidos no levantamento de precos, recomenda-se a contratacdo de uma empresa especializada em realizacdo

eventos, por meio da formacgdo da ata de registro de pregos, e dentro do prazo de validade desta, o fornecedor

registrado podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados de sua

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
Bairro Centro — Macapa — Amapa — CEP 68900-081
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convocagao, cuja vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite

de 60 (sessenta) meses, conforme disciplinado no contrato.

7.3. Aespecificagdo técnica dos servigos a serem prestados encontra-se totalmente descrita no Termo de Referéncia.

7.4. Esta equipe de contratacdo entende que a solugdo proposta é a que melhor se adequa as necessidades de

negdcio definidas no Documento de Formalizagdo de Demanda DOD N2. 002/2024, que motivou a realizagdo deste

estudo técnico preliminar.

7.5. O detalhamento da pesquisa de pregos se encontra na planilha Quadro de Pesquisa de Pregos

7.6. Justifica-se a permissdo para adesdo Ata origindria do Sistema de Registro de Pregos por restar demonstrado que

possui inUmeras vantagens em comparag¢do a licitagdes que ndo adotam esse procedimento. Segundo Margal Justen

Filho (Comentarios a Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos, 152 Ed., S3o Paulo: Dialética, 2012, p. 220-221), o SRP

permite (i) a reducdo dos gastos e simplificagdo administrativa, em razdo da supressdo de varios procedimentos

licitatérios semelhantes e homogéneos; (ii) a rapidez da contratacdo e a otimizagdo dos gastos, relativamente a gestdo

dos recursos financeiros; (iii) o prazo de validade do registro de precgos, que pode ser de até um ano; (iv) a definicdo de

quantidades e qualidades a serem contratadas; e (v) a possibilidade de aquisicdo de bens para diferentes érgdos ou

entidades.

8.  JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

8.1. A contratagdo dos servicos em lote/grupo Unico, sem parcelamento do objeto, é a que melhor atende os interesses

e necessidades deste Regional, considerando que os servicos demandados apresentam carater de interdependéncia e sdo

comuns a todas as empresas do ramo de Eventos. Assim sendo, permitird a Administracdo economia de recursos,

matérias e custos variaveis.

8.2. Ademais, havendo varios arrematantes, serd impossivel a realizagao de Eventos.

8.3. De toda sorte o Tribunal de Contas da Unifio em sua simula 247 prescreve que "E imprescindivel que a divisdo do

objeto seja técnica e economicamente vidvel e ndo represente perda de economia de escala.";

8.4. E pacifico no Tribunal de Contas da Unido que n3o cabe parcelamento dos itens na contratagdo que tem por objeto

realizacdao de eventos, vejamos:
Acérddo 517/2012-TCU-Segunda Camara Vistos, relacionados e
discutidos estes autos que trata de Representa¢do impetrada pela CBL —
Companhia Brasileira de Locag¢des, com pedido de suspensao cautelar,
por possiveis irregularidades no Pregdo Eletrénico 01/2012 das Centrais
Elétricas Brasileiras S.A. (Eletrobras). Considerando que ao objeto do
Pregdo Eletronico, 01/2012, contratacdo de empresa para organizacdo
de evento nao se aplica a adjudica¢do por item, uma vez que o objeto &,
no caso vertente, indivisivel; Considerando que a adjudicagdo por item,
mesmo que possivel, oneraria a Administracdo, visto que seria
necessaria a contratacdo de mais uma empresa que viesse a coordenar
as atividades de planejamento, coordenacdo, execugdo e avaliagdo do
evento constantes do edital; Considerando que ndo se verificou restricdo
a competitividade do certame nem qualquer ofensa aos principios
constitucionais da legalidade, da impessoalidade, da moralidade e da
publicidade;

8.5. Noutros Giros, o que pode ocorrer é o parcelamento por Evento, conforme cronograma para realizagdo de cada

evento.

9. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

9.1. O objetivo principal é promover o processo permanente, continuado e deliberado de aprendizagem, com o

propdsito de contribuir para o desenvolvimento de competéncia técnicas, humanas dos profissionais por meio do

desenvolvimento de competéncia individuais e coletivos.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS QUANTO ADAPTACOES NO AMBIENTE DO ORGAO

10.1.N3o ha necessidade de nenhum tipo de adequagdo ou providéncias a serem tomadas, visto que o 6rgdo oferece

ambiente propicio a execuc¢do do objeto.

11. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

11.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se

baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

11.2. A Contratada deverd orientar seus empregados quanto as boas praticas de otimizagdo de recursos, dando énfase ao

uso racional de energia elétrica e dgua, assim como orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no

Av. Procopio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
Bairro Centro — Macapa — Amapa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br
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desenvolvimento das atividades do programa interno de separagao de residuos solidos do érgao.
12. Deverdo ser observadas em todas as fases do procedimento licitatério as orientagdes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental, bem como a apresentacdo de documentos somente por meio eletrénico, ndo sendo
necessario o envio de documentos fisicos a Contratante.
13. DECLARACAO DE VIABILIDADE

13.1. Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagdo.

13.2. Justificativa da Viabilidade

13.3. A contratacdo afigura-se como necessdria para o bom funcionamento das atividades desta Secretaria, além de
ser viavel em termos de disponibilidade de mercado, formato de prestagdo do servigo e custos envolvidos, ndo se
observando dbices ao prosseguimento da presente contratacdo no formato indicado.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
Bairro Centro — Macapa — Amapa — CEP 68900-081
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Risco
Ameaca Efeito Prob. Imp. Calc. Acdo de prevengdo/contorno Responsavel Prazo

Falta de orgcamento da Auséncia de orcamento 0,25 4,00 1,00 Negociar com a Administra¢cdao da SEMED a Secretdria da SEMED | N3o se aplica

SEMED para realizagdo da | para efetivagdo destinacdo de recursos orcamentarios para

acao. dacontratagdo. a agdo.

Atraso na entrega dos Atraso nas atividades 0,50 3,00 1,50 prestador de servigo para evitar atrasos. Fiscais do contrato. No empenho

servigos desenvolvidas pela

empresa contratadas.

Falta de pessoal para Atraso na agdo e 0,50 4,00 2,00 Negociar com a area administrativa da Fiscais do contrato; N3o se aplica

instrucao e comprometimento na SEMED ampliagao dos recursos humanos Secretdria da SEMED

acompanhamento da execugao orgcamentaria. disponiveis.

acao.

N3o fornecimento dos Inviabiliza¢do da agdo. 0,05 5,00 0,25 Aplicar penalidades contratuais; Contar com | Fiscais do contrato; Imediato, quando

servicos (Inexecugdo técnico(s)/Analista(s) preparados para Secretdria da SEMED | caracterizado o

contratual). assumir os servigos de aferi¢cao de atraso.
contagem Providenciar nova contratagao;

Rompimento contratual Interrupgao da prestagao 0,05 4,00 0,20 Contar com técnico(s)/Analista(s) Fiscais do contrato; Imediato, quando

durante a vigéncia. do servigo contratado. preparados para assumir os servigos de Secretdria da SEMED | caracterizado o
afericdo de contagem. Providenciar nova rompimento
contratacdo

Encerramento da vigéncia | Interrupgdo da prestacdo 0,05 1,00 0,05 Iniciar projeto de nova contratagao. Fiscais do contrato Com

do contrato. do servico contratado. Fiscais do contrato; antecedéncia

Secretdria da SEMED | minima de 03
meses.
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Risco Calculado = probabilidade * impacto

Referéncias:

Referencial Prob.
Provavelmente ocorrera. 0,95
Grande chance de ocorrer. 0,75
Igual chance de ocorrer ou ndo. 0,50
Baixa chance de ocorrer 0,25
Chance remota de ocorrer 0,05

Grau do impacto

Caracteristicas

Peso

Muito Grande 5,0 Inviabilizagcdo da agdo; Prejuizos a Instituicdo /

Administracao
Grande 4,0 Atraso significativo da agdo;

Impacto grave nos objetivos da agdo
Moderado 3,0 Atraso da agdo; Impacto moderado nos objetivos da agdo
Pequeno 2,0 Impacto leve nos objetivos da agdo, passivel de contorno.
Muito pequeno 1,0 Nenhum impacto significativo a agado.

Av. Procopio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
Bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
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15. EQUIPE TECNICA
15.1.Com fulcro no Art 82 da IN SEGES n2 58/2022, o ETP foi elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e
requisitante, assim sendo, o(s) servidore(s) abaixo

Macap3, 04 de Margo de 2024

Ayko Deran da Silva Braga
Coordenador de Planejamento e Gestdo
Decreto n2 3.119/2023- PMM
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SUBSECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATAGOES

EDITAL ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA

PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 — Secretaria Municipal de Governo

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 - SEMED/PMM

ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA DE PREGCOS

EMPRESA: CNPJ. N°

ENDERECO: BAIRRO:

MUNICIPIO: ESTADO:

FONE:

E-mail:

Marcal/

ltem Especificagdo Quant. Unid. Fabricagio

Valor
Unitario

Valor
Total

01

02

()

VALOR TOTAL GLOBAL R$

VALOR POR EXTENSO:

VALIDADE DA PROPOSTA: -
CONDICOES DE PAGAMENTO:
PRAZO DE ENTREGA:
BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE:

Prazo de validade no minimo 60 (sessenta) dias, contados da abertura da
licitagdo.

I - Esta proposta comercial consiste na indicagdo de valor global
referente ao objeto do certame, observados todos os projetos técnicos,
especificacdes, encargos, prazos e condi¢des gerais detalhadas no Termo de
Referéncia, Edital e seus anexos.

I - O prazo de validade da presente proposta é de () a partir da data de
sua apresentagéo.

1] - DECLARAMOS que: na elaboragéo da presente proposta:

a) néo alteramos quaisquer quantitativos de servicos e materiais, bem

cronograma fisico-financeiro elaborados pela Administragéo;

b) optamos pelo regime de encargos sociais (onerado/desonerado), nos
termos do regime de tributagdo adotado pela empresa junto a Receita Federal
(cf. comprovagéo anexa);

c) somos absolutamente responsaveis pelos trabalhos técnicos de
levantamento e de cotagdes de pregos de mercados realizados para fins de
elaboragdo da presente proposta comercial, ndo sendo cabivel quaisquer
questionamentos para fins de alteragdes do valor proposto por erros, falhas ou
omissdes; e, todos os custos, diretos e indiretos, incidentes sobre a execugao
do futuro Contrato foram considerados por ocasido da elaboragdo desta
proposta comercial, ndo cabendo qualquer alegagdo posterior de erro e/ou ndo
consideragdo de tal ou qual énus, encargo ou custo.

como etapas e prazos previstos na planilha de levantamento de eventos e Carimbo e Assinatura

Macapa/AP

Observagao: Emitir em papel que identifique a licitante.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br
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2024.
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EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 — Secretaria Municipal de Governo
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 —- SEMED/PMM

ANEXO V
DECLARAGAO DE QUE A PROPOSTA ECONOMICA COMPREENDE A INTEGRALIDADE DOS CUSTOS

EMPRESA:

CNPJ N° ENDEREGO:
FONE:

E-MAIL:

Declaramos para os devidos fins que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

Macapa/AP, de de 2024.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Obs. Utilizar papel timbrado da empresa.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
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EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 — Secretaria Municipal de Governo
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 —- SEMED/PMM

_ANEXO VI )
MODELO DE DECLARAGAO DE REQUISITOS DE HABILITACAO
EMPRESA:
CNPJ N° ENDEREGO:
FONE:
E-MAIL:
Declaramos para 0s devidos fins que a empresa ao norte qualificada, cumpre

plenamente os requisitos de habilitagdo do presente certame, o0 que podera ser comprovado, caso a empresa seja a detentora da
melhor proposta.

Assim sendo, a declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei, nos termos do art. 63,
| da Lei n®14.133/2021,

Macapa/AP, de de 2024.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Obs. Utilizar papel timbrado da empresa.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br
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EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 — Secretaria Municipal de Governo
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 —- SEMED/PMM

ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DA HABILITAGAO

EMPRESA:

CNPJ N° ENDERECO:
FONE:

E-MAIL:

( Raz&o Social da Empresa ), estabelecida na ( enderego completo ), inscrita no CNPJ. Sob o n°.
, neste ato representada pelo seu (representante/sdcio/procurador), no uso de suas atribuigdes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participagdo no processo licitatorio em pauta, sob as penas da lei, para efeito de participagdo no
processo licitatorio em epigrafe, que a empresa ndo possui fato impeditivo que altere os dados para efetivagdo de sua habilitagao,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser verdade assina a presente.

Macapa/AP, de de 2024.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Obs. Utilizar papel timbrado da empresa.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br
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ANEXO Vill

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMRIMENTO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA
REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL

EMPRESA:

CNPJ N° ENDEREGO:
FONE:

E-MAIL:

Declaramos para os devidos fins que a empresa ao norte qualificada, cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas, nos termos do
art. 63, IV da Lei n° 14.133/2021

Macapa/AP, de de 2024,

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Obs. Utilizar papel timbrado da empresa.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
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ANEXO IX
MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS TERMOS DO ARTIGO 7°, XXXIll, DA CONSTITUIGAO
EMPRESA:
CNPJ N° ENDERECO:

FONE:
E-MAIL:

Declaramos para os devidos fins que a empresa ao norte qualificada, ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s)
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII da Constituicdo Federal de 1988.

Macapa/AP, de de 2024.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Obs. Utilizar papel timbrado da empresa.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
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ANEXO X

MODELO DE DECLARAGAO PARA MICROEMPRESAE EMPRESA DE PEQUENO PORTE

EMPRESA:
CNPJ N° ENDEREGO:
FONE:
E-MAIL:

(Razdo Social da Empresa) , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal, o (a) Sr. (a) , portador (a) da cédula de identidade n°.

e de CPF n°. . DECLARA, para fins do disposto no Edital do PREGAO

ELETRONICO SRP N. ° /2024 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, sob as sangdes administrativas e sob as

penas da Lei, que esta empresa, na presente data, é considerada: (....) MICROEMPRESA, (....) EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

Macapa/AP, de de 2024.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Obs. Utilizar papel timbrado da empresa.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
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ANEXO XI

MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

EMPRESA:
CNPJ N° ENDERECO:
FONE:
E-MAIL:

( Representante legal da empresa ), como representante devidamente constituido da
empresa:(_____empresa licitante____), inscrita no CNPJ sob o n° , doravante denominada licitante, para
fins do Edital do PREGAO ELETRONICO SRP N° /2024 — SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, DECLARA, sob as

penas da lei, em especial 0 art. 299 do CPB, que:

a) A PROPOSTA apresentada para participar do PREGAO ELETRONICO SRP N° 2024 - SECRETARIA
MUNICIPAL DE GOVERNO, foi elaborada de maneira independente pelo Licitante, e o contetido da proposta néo foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao, por
qualquer meio ou qualquer pessoa.

b) A intengdo de apresentar a proposta elaborada para participar do PREGAO ELETRONICO SRP N° 12024 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO néo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial.

c) Que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial
ou de fato do PREGAO ELETRONICO SRP N° /2024 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO.

d) Que o contelido da proposta apresentada para participar do PREGAO ELETRONICO SRP N° 12024 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, néo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com
qualquer outro participante potencial.

e) Que o contelido da proposta apresentada para participar do PREGAO ELETRONICO SRP N° 2024 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO néo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido
de qualquer integrante do érgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta declaracéo e que detém plenos poderes e informagdes para
firma-la.

Macapa/AP, de de 2024.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Obs. Utilizar papel timbrado da empresa.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br
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PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 — Secretaria Municipal de Governo
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 —- SEMED/PMM

ANEXO XII

MODELO DE DECLARAGAO DE NAO VINCULO

EMPRESA:
CNPJ N° ENDEREGO:
FONE:
E-MAIL:

( nome da empresa ) inscrita no CNPJ sob o n° , por intermédio de
seu representante legal o (a) Sr (a) , portador (a) da cédula de
Identidade n° e do CPF n° , DECLARA que:

1) Nao possui proprietario, socios ou funcionarios que sejam servidores ou agentes Politicos do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE ou responsavel pela licitagao;

2) N&o possui proprietario ou sécio que seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, e por afinidade, até o segundo grau, de agente politico do érgdo ou entidade CONTRATANTE ou responsavel
pela licitagao.

Macapa/AP, de de 2024.

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Obs. Utilizar papel timbrado da empresa.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br




-2

N
A

MUNICIPIO DE MACAPA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
SUBSECRETARIA DE COMPRAS E CONTRATACOES

EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 - Secretaria Municipal de Governo
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 — SEMED/PMM

ANEXO Xill

MODELO DE DECLARAGAO COTA APRENDIZAGEM - Art. 429 CLT - 13/09/2018.

EMPRESA:
CNPJ N° ENDEREGO:
FONE:
E-MAIL:

A BMPreSa... .. (nome da empresa), inscrita N0 CNPJ n°. ..o, , por intermédio
de seu representante legal 0(a) Sr(@) ....vovevvrereerererererererereninenns , portador(a) da Carteira de Identidade n°. .........cccovoerrevnrierirennnns
€ do CPF n° .o DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpro a cota de aprendizagem nos termos estabelecidos

no art. 429 da CLT.

()SIM () NAO

Macapa/AP, de de 2024,

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)

Obs. Utilizar papel timbrado da empresa.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br
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EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 — Secretaria Municipal de Governo
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 —- SEMED/PMM

ANEXO XIV

MINUTA DE CONTRATO N2 XXX/2024-SEMED/PMM
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 XXX.XXXX/2024 - SEMED/PMM
PREGAO ELETRONICO N2 0XX/2024—CPL/SCC/SEGOV/PMM

MUNICiPIO DE MACAPA, por intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — SEMED/PMM, Pessoa Juridica
de Direito Publico Interno, inscrito no CNPJ sob o n2. 05.995.766/0001-77, com domicilio nesta cidade, sito a Av. FAB,
n2. 840 — Centro, representado pelo Exmo. Senhor Prefeito de Macapa, Sr. ANTONIO PAULO DE OLIVEIRA FURLAN,
Brasileiro, Portador do RG n2 285330-AP e CPF n2 341.755.042-49, neste ato representado pelo SECRETARIO
MUNICIPAL DE EDUCACAO, o Sr. MADSON MILLOR LIMA RODRIGUES, brasileiro, natural de XXXXX, estado Civil,
Profissdo, portador do RG n2 XXXXXX e do CPF n2 XXX.XXX.XXX-XX, residente e domiciliado nesta cidade de XXXXXX, sito
a XXXXXXXXX, conforme atribui¢cdo constante do DECRETO n2 582/2024 - PMM, doravante simplesmente denominado
(a) como CONTRATANTE, e a Empresa XXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, sito a Rua: XXXX, n2 XXXX, , Bairro
XXXXX, cidade de XXXXX, inscrita no CNPJ sob n°® XXXXXXXXXX, neste ato representada por seu sdcio proprietario
XXXXXXXXXXXXX, Brasileiro, estado civil, profissdo, RG n2 XXXXXX e CPF n2 XXXXXXXXX, residente e domiciliado na
XXXXXXXXX, n2 XXXX, XXXX, cidade XXXXXX, denominada CONTRATADA, acordam e ajustam firmar o presente Contrato,
nos termos da Lei n° 14.133/2021 e legislagdo pertinente, assim como pelas condices do EDITAL DO PREGAO
ELETRONICO N2 XXX/024-CPL/SCC/SEGOV/PMM , publicado no DOU n2 XXX/2024 e DOM n2 XXXX/2024, pelos
termos da proposta da Contratada e pelas cldusulas a seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigagdes e
responsabilidades das partes.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

11.1. O objeto do presente instrumento é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA APOIO E ORGANIZACAO DE EVENTOS E CORRELATOS, SOB DEMANDA, A SEREM
REALIZADOS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E AS UNIDADES ESCOLARES, abrangendo o planejamento
operacional, organizagdo, execug¢dao, montagem e desmontagem de infraestrutura, fornecimento de alimentagao,
bebida e, acompanhamento dos eventos institucionais.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se integralmente ao Instrumento Convocatério do Pregdo Eletrénico e seus
anexos, identificado no predmbulo acima e a proposta vencedora, independentemente de transcrigcdo.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA

2.1.0 prazo de vigéncia deste Termo de Contrato sera de até XX (nUmero por extenso) meses, contados da data de
XX/XX/2024 e encerramento em XX/XX/2024.

2.2.0 prazo para execuc¢do do servigo sera de até XX (numero por extenso) dias corridos, a partir da assinatura do
contrato

2.3. Do reajuste, revisdo e/ou alteragdo de pregos.

2.3.1. Reajuste de preco.

2.3.1.1. Os precos objeto deste contrato serdo irreajustdveis pelo periodo de 01 (um) ano, consoante com o
estabelecido pela legislagdo em vigor.

2.4.1.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serad adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

2.4.1.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente.

2.4.1.4. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

2.4.1. Ocorrendo atraso no cumprimento de eventos fisicos por parte da contratada prevalecera, para fins de
pagamento, o menor preco entre o calculado para a data prevista para o adimplemento da obrigacdo contratual e o
calculado para data em que se efetivou esse adimplemento, sem prejuizo das penalidades previstas no contrato.
Revisdo e/ou alteragdo de pregos:

O prego estipulado no contrato sera revisto e/ou alterado:

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,

bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br
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a) Quando ocorrer acréscimo ou supressdo dos ou servigos por conveniéncia da Secretaria Municipal de Educagdo -
SEMED, respeitando-se os limites da Lei.

b) Quando ocorrerem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardatdrias ou
impeditivas de execugdo do ajustado ou em caso de forga maior, ou caso fortuito.

¢) Quando ocorrerem compensagGes financeiras, penalidades por eventuais atrasos, e descontos por eventuais
antecipagdes de pagamento.

d) O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressGes que se
fizerem nos servigos ou compras, até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e no caso
particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50 % (cinquenta por cento) para os seus
acréscimos, na forma do art. 125, da Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO

3.1. O Valor Global da contratacdo é na importdncia de RS$ RS XXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execu¢dao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes,
bem como taxas de licenciamento, administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacéo.

CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdao estdo programadas em dotagdo orgamentdria previstas para o
exercicio de 20XX, conforme Nota de Empenho n2. XXXXXXX, bem como classificagdo abaixo:

PROGRAMA DE TRABALHO ELEMENTO DE DESPESA FICHA FONTE
XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXX
XXXXXXXX XXXX

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera realizado conforme demanda do objeto que forem solicitados pela SEMED, apds a
CONTRATADA apresentar a Nota Fiscal/Fatura e relatério dos servigos prestados, conforme o presente termo, a qual
deverad ser entregue no setor responsavel pelo objeto, até o 52 (quinto) dia util subsequente ao encerramento do més
dos servigos realizados e consignado o fornecimento efetivamente executado.

15.2. Apds as faturas serem aceitas e atestadas pela fiscal de contrato da CONTRATANTE, e apds a comprovacdo da
regularidade das contribui¢Ges sociais (FGTS e Previdéncia Social), como também as CertidGes Negativas de Débitos
Federal (conjunta), Estadual e Municipal, o pagamento serd efetuado pelo setor responsavel pelo servico da
CONTRATANTE, o qual ocorrerda em até 10 (dez) dias, contados a partir do aceite realizado pelo no setor responsavel
pelo servigo na Nota Fiscal/Fatura;

15.3. Na Fatura/Nota Fiscal apresentada, a qual correspondera aos objetos prestados na quinzena anterior, deverdo
estar discriminados, de forma clara, os objetos fornecidos pela CONTRATADA a CONTRATANTE;

15.4. A CONTRATADA devera apresentar as certidGes negativas de debito junto a unido, municipio, INSS, FGTS e
Trabalhista, conforme determina a Lei 14.133/21 e suas alteracdes;

15.5. N3o serdo efetuados quaisquer pagamentos a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidagdo de
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual e recolhimento dos respectivos encargos
sociais.

CLAUSULA SEXTA — GARANTIA DE EXECUCAO

6.1. O adjudicatario devera apresentar em 30 (trinta) dias, apds a assinatura do contrato a garantia contratual no valor
correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor do Contrato, que sera liberada de acordo com as condigBes previstas
no Termo de Referéncia, conforme disposto no art. 98 da Lei 14.133/21, desde que cumpridas as obrigacdes
contratuais.

6.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete
centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

6.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco dias) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas conforme disposto no art. 137, inciso |, da Lei n°
14.133/21.

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
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6.4. A garantia a ser prestada tera sua validade de 03 (trés) meses, apds o término da vigéncia contratual.
6.5. A garantia assegurara o pagamento de:
6.5.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;
6.5.2. Prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
6.5.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administra¢do a contratada; e
6.5.4. ObrigacBes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndao adimplidas pela contratada, quando
couber.
6.6. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica no depésito
identificado diretamente no Caixa, na conta propria da Prefeitura Municipal de Macapa - PMM, n2 105.700-6 —
Agéncia 3575-0, Banco do Brasil, com correcdo monetaria.
6.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova
situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.
6.8. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdao e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.
6.9. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios
do artigo 827 do Cddigo Civil.
6.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obriga¢do, a Contratada
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias Uteis, contados da data em que for
notificada.
6.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagcao que rege a matéria.
6.12. Sera considerada extinta a garantia:
6.13. Com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em
dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a
Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;
6.14. No prazo de 03 (trés) meses apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao.
CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO
7.1. O prazo para execuc¢do e entrega do servigco sera de xx (nUmero por extenso) dias corridos a partir da assinatura
do contrato.
7.2. O prazo de vigéncia do Contrato terd inicio a partir da data de sua assinatura, vigorando pelo prazo de até xx
(nimero por extenso) meses e podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde que as despesas referentes a
contratacdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos a pagar,
conforme Orientagdo Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011.
7.3. Do reajuste, revisdo e/ou alteragdo de precos.
7.3.1. Reajuste de prego.
7.3.1.1. Os precos objeto deste contrato serdo irreajustaveis pelo periodo de 01 (um) ano, consoante com o
estabelecido pela legislagdo em vigor.
7.4.1.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.
7.4.1.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente.
7.4.1.4. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.
7.4.1. Ocorrendo atraso no cumprimento de eventos fisicos por parte da contratada prevalecerd, para fins de
pagamento, o menor preco entre o calculado para a data prevista para o adimplemento da obrigagdo contratual e o
calculado para data em que se efetivou esse adimplemento, sem prejuizo das penalidades previstas no contrato.
Revisdo e/ou alteragdo de pregos:
O prego estipulado no contrato sera revisto e/ou alterado:
a) Quando ocorrer acréscimo ou supressao dos servigos por conveniéncia da Secretaria Municipal de Educagdo -
SEMED, respeitando-se os limites da Lei.
b) Quando ocorrerem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardatarias ou
impeditivas de execuc¢do do ajustado ou em caso de forga maior, ou caso fortuito.
¢) Quando ocorrerem compensacdes financeiras, penalidades por eventuais atrasos, e descontos por eventuais

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
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antecipacdes de pagamento.

d) O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressGes que se
fizerem nos servigos ou compras, até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, e no caso
particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50 % (cinquenta por cento) para os seus
acréscimos, na forma do art. 125, da Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as condi¢cdes necessarias a execu¢do dos servigos a serem
contratados;

8.2. Promover através de seu representante, responsavel pelo setor responsavel ou seu substituto, devidamente
designado através de portaria, o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do objeto a ser firmado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias e quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

8.3. Efetuar o pagamento dos servigos executados a CONTRATADA, de acordo com as condigdes estabelecidas no
edital e no Termo de Referéncia;

8.4. A CONTRATANTE realizard a fiscalizagdo do local oferecido, verificarda a preparacdo do ambiente e a
disponibilizacdo dos equipamentos antes do inicio do evento, de modo que o local escolhido reflita a melhor relagédo
custo-beneficio para a Administracdo e para o bom desempenho do evento;

8.5. Realizar todos os atos necessdrios para gestdo do objeto.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA devera iniciar a prestagdo do servigo no prazo de até 15 (quinze) dias apds assinatura da nota de
empenho/Ata de Registro de Prego, executando os servicos com observancia rigorosa das normas de seguranca
alimentar, da assinatura da nota/ata que originou o servico, bem como das normas constantes deste Termo, do edital
€ seus anexos;

9.2. Para recebimento de demandas, a CONTRATADA devera disponibilizar atendimento telefénico e/ou internet (por
e-mail e/ou chat) no horério comercial (segunda a sexta-feira das 8h0Omin as 18h00min e sabado das 8h0Omin as
13h00min), e atendimento excepcional fora do hordrio comercial, sem custo complementar para a CONTRATANTE,
por meio de contato telefonico indicado pela CONTRATADA;

9.3. A CONTRATADA devera indicar um representante, sem Onus para a SEMED, que atuard como preposto, para
exercer a supervisao e fiscalizagdo dos servigos, devendo permanecer a disposicdo durante todas as etapas da
realizacdo dos eventos e que elaborard os cardapios em conjunto com setor responsavel pelo servicos a serem
oferecidos.

9.4. A CONTRATADA devera utilizar, na prestacdo do servico, méveis, pecas de decoragdo, loucgas, equipamentos,
acessorios, enxoval e utensilios em perfeitas condigdes de uso, adequados para cada tipo de servigo e eventos, e que
possuam atualizagdo compativel com os existentes no mercado;

9.5. A Ordem de Servico do CONTRATANTE deverd ser encaminhada ao CONTRATADO com até 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia. Eventualmente, por motivo de for¢a maior (que devera ser explicado no pedido), a solicitagdo
de fornecimento podera ser encaminhada em prazo menor, com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia;

9.6. A CONTRATADA devera submeter-se a todas as normas internas definidas pela SEMED, em especial as que regem
a seguranca nas dependéncias desta SEMED;

9.7. A CONTRATADA deverd prestar as informacdes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, atendendo em até 48 (quarenta e oito) horas, a partir do recebimento da solicitagdo, por meio de um
preposto para acompanhamento permanente da execuc¢do do objeto;

9.8. Caberd o setor responsavel pelos servigos a prospeccdo de servicos e negociagdo dos mesmos, sendo que a
Contratada pode ser solicitada a qualquer tempo para esclarecimento de duvidas, customizacdo do servico e outras
eventualidades que poderao surgir;

9.9. A CONTRATADA devera levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE, qualquer fato extraordinario
ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto contratado, para adocdo das medidas cabiveis;

9.10. A CONTRATADA, na execugdo do objeto, sempre juizo das responsabilidades contratuais e legais, podera
subcontratar, em parte, o objeto do presente objeto/ata, se for conveniente para a ADMINISTRACAO, mediante prévia
e escrita autorizagdo do CONTRATANTE; sem perda na qualidade e pontualidade no fornecimento do objeto.

9.11. A CONTRATADA devera assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, ndo
podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas na execug¢do do
servigo;
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9.12. A CONTRATADA se compromete a manter em seu quadro, durante todo o periodo de execug¢do do objeto,
profissionais qualificados para o pleno atendimento dos servigos contratados;

9.13. A CONTRATADA devera apresentar sua equipe com uniformes padronizados e de acordo com a fungdo
desempenhada;

9.14. A equipe da CONTRATADA deverd estar, durante sua permanéncia nas dependéncias da SEMED, devidamente
uniformizada e identificada através de cracha (identificagdo da pessoa e da empresa);

9.15. A retirada dos materiais e equipamentos utilizados devera ocorrer imediatamente apds a realizagdo dos eventos,
bem como o recolhimento e acondicionamento do lixo proveniente da execu¢do dos servigos;

9.16. Os servicos deverdo ser prestados com pontualidade, em observancia ao objeto firmado com o CONTRATANTE;
9.17. Apresentar Nota Fiscal para pagamento, dos servigos realizados, juntamente com relatério para conferéncia com
as seguintes informacgGes: data da realizagdo do evento, tipo de eventos, buffet com a quantidade de pessoas prevista
para os eventos, material utilizado na ornamentagdo, local da realizagdo dos eventos, valores e qualquer outra
informagdo que venha a ser solicitada, junto ao setor responsdvel para a certificagdo dos servigos;

9.18. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do objeto, todas as condi¢des exigidas e as
obrigacGes assumidas por ocasido do termo de referéncia;

9.19. A CONTRATADA obriga-se a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto deste
termo de referéncia, quando se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes da execucdo dos servigos ou
dos materiais empregados;

9.20. Manter durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condigGes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na Licitagao.

9.21. Serd de inteira responsabilidade da CONTRATADA o pagamento de todo e qualquer encargo de natureza social,
trabalhista, previdencidrio, fiscal, despesa com transporte, combustivel etc.;

9.22. Fica desde ja estabelecido que o pessoal mobilizado pela CONTRATADA, a qualquer titulo, ndo tera vinculagdo
empregaticia com a CONTRATANTE;

9.23. No fornecimento de buffet, a CONTRATADA ndo podera alterar o cardapio, salvo por motivo de for¢ca maior ou
caso fortuito e mediante solicitagdo prévia ao CONTRATANTE através do setor responsavel, que ira avaliar e, desde
qgue ndo haja impacto no prego, nas caracteristicas, na qualidade e na pontualidade do fornecimento, podera, a seu
critério, autorizar a alteragao solicitada:

9.23.1. A solicitagdo de alteragdo deverd ocorrer no minimo 8 (oito) horas antes da realizagdo do evento;

9.23.2. Entende-se por “motivo de forca maior ou caso fortuito”: ocorréncia de fato inevitavel, imprevisto e alheio a
vontade do fornecedor;

9.23.3. Os alimentos serdo preparados com géneros de primeira qualidade, dentro das exigéncias de higiene e
seguranca alimentar determinados pela Vigilancia Sanitaria;

9.24. A CONTRATADA devera manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo, manipulagao,
armazenamento e transporte dos alimentos, bebidas e demais itens, lougas e utensilios (incluindo descartaveis)
higienizados;

9.25. Os quantitativos a serem entregues ndo poderdo ser alterados pela CONTRATADA, sem anuéncia do
CONTRATANTE;

9.26. O horario de entrega do buffet devera ser estabelecido pelo CONTRATANTE com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos do horario previsto para o evento nos servicos de buffet;

9.27. Todos os insumos necessarios ao fornecimento dos buffets (alimentos, guardanapos, palitos, saleiros, etc.)
deverao ser providenciados pela CONTRATADA e os custos deverdo estar inclusos nos precos;

9.28. A CONTRATADA estara sujeita a analise microbiolégica dos alimentos fornecidos, sempre que a SEMED julgar
conveniente;

9.29. A CONTRATA deverd comprovar que possui nutricionista em seu quadro, responsavel pelas atividades de
fornecimento de buffet desta licitagcdo, devidamente registrado no Conselho Regional de Nutricionistas;

9.30. A CONTRATADA devera observar todos os protocolos de seguranga da Organizagdo Mundial de Saide (OMS) para
prevengdo da disseminagdo do coronavirus - COVID 19.

CLAUSULA DECIMA — DOS DIREITOS DO CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as especificagcdes
constantes neste Projeto Basico.

10.2. Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

10.3. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA nas condigGes estabelecidas neste Projeto Basico, e desde que esteja em
conformidade com a execugdo dos servigos.
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10.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugdo dos servigos,
fixando prazo para a sua corregao;
10.5. Relacionar-se com a CONTRATADA, exclusivamente, por meio de pessoa por ela formalmente designada por
meio de procuragao.
10.6. Aplicar san¢bGes administrativas quando se fizerem necessdrias, apds o direito da ampla defesa e do
contraditério.
10.7. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura fornecida pela contratada.
10.8. Outras obrigagGes especificas ao servigo firmadas quando da elaboragdo do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a assinar o instrumento
contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes chamadas na ordem remanescente para negociagdo
de pregos, sujeitando-se o proponente desistente as seguintes penalidades:

a) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

11.2 O atraso injustificado na prestacdo dos servicos ou entrega dos equipamentos, veiculos e maquinas pesadas
sujeitara a Contratada a aplicagdo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto em atraso, desde
o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em atraso, a partir do
trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

11.3 Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes san¢des a Contratada,
garantida a prévia e ampla defesa, nas hipdteses de inexecucgdo total ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo
ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e
apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

11.4 As sangdes previstas nas alineas (a), (c), e (d), poderdo ser aplicadas conjuntamente com a prevista na alinea (b).
11.5 Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela Contratante propor a aplicacdo das penalidades previstas, mediante
relatdrio circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposigao.

11.6 A Contratada estard sujeita a aplicagdo de san¢Ges administrativas, dentre outras hipdteses legais, quando:

a) prestar os servicos ou entregar os equipamentos, veiculos e maquinas pesadas em desconformidade com o
especificado e aceito;

b) ndo substituir, no prazo estipulado, os equipamentos, veiculos e maquinas pesadas recusado pela
Contratante;

c) descumprir os prazos e condicdes previstas no Pregdo.

11.7 As multas deverdo ser recolhidas no prazo de contados 15 (quinze) dias consecutivos da data da notificagdo, em
conta bancaria a ser informada pela Contratante.

11.8 O valor da multa poderd ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da Contratada, amigdvel ou
judicialmente.

11.9 Ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estado e Municipios, pelo prazo de até 03 (trés) anos, sem
prejuizos das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominacdes referidas no Art. 156, Il da Lei n®
14.133/21, no que couber garantido o direito prévio da ampla defesa, a licitante que:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecugao total do contrato;

c) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

f)  ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
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11.10 Da aplicagdo das penalidades previstas cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
notificacdo, que sera dirigido a autoridade competente, a qual poderd reconsiderar a sua decisdo, ou, fazé-lo subir
devidamente informados.
11.11 As sang8es previstas serdo aplicadas mediante a apuragdo das responsabilidades em processo Administrativo
distinto.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA PRESTACAO E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
12.1. Os servigos serdo solicitados por meio de Ordem de Servigo, assim definido como documento
utilizado pela Administragdo para a solicitagdo, acompanhamento e controle dos itens relativos a execugdo do
contrato, possibilitando a verificagdo da conformidade dos itens devidamente montados com o solicitado;
12.2. A Ordem de Servigo devera definir e especificar os itens e servigos a serem realizados, a data, horario e endereco
de execucdo, o responsavel pela solicitagdo do servico, materiais empregados, acabamento, preco unitario e total;
12.3. A SEMED, deverd encaminhar a Ordem de Servigo a Contratada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias Uteis;
12.4. Em casos extraordinarios, solicitagdes para eventos encaminhadas fora do prazo indicado acima devem ser
atendidas pela Contratada dentro das condi¢des possiveis, e todos 0s ajustes necessarios devem ser previamente
aprovados pela Contratante;
12.5. Os servicos serdo recebidos de acordo com as quantidades, especificacdes e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;
12.6. Nos casos de disponibilizacdo de equipamentos e/ou outros materiais pela contratante a contratada esta, se
responsabiliza pela integridade dos equipamentos e/ou materiais que estiverem sob os seus cuidados, ressarcindo a
contratante, quaisquer despesas decorrentes de sua ma utilizagao;
12.7. A SEMED, devera orientar, coordenar, acompanhar, dar ordens ao contingente alocado, resolver quaisquer
imprevistos, inclusive a corregdo de situagOes adversas, para o perfeito desenvolvimento das atividades, devendo o
representante da empresa estar munido de telefone celular em todos eventos;
12.8. A contratante podera cancelar as Requisicoes de Servico mediante comunica¢do a contratada, ndo cabendo
qualquer 6nus aquela, caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 03(trés) dias da data prevista
para a realizagdo dos eventos;
12.9. A SEMED, por meio do seu representante, podera solicitar reunido prévia, antes da realizagdo do evento, com a
equipe da contratada que participarad da execugdo dos servigos referentes ao evento para dar as orientagdes que se
fizerem necessarias;
12.10. A SEMED, deverd indicar os locais para execugdo dos servicos no contrato de prestacdo de servicos;
12.11. Toda a infraestrutura necessaria a execuc¢do do servico devera estar em conformidade com a solicitacdo da
contratante, com antecedéncia minima de 24 (vinte quatro) horas do inicio do evento ou em outro prazo acordado
com a Contratante;
12.12. A contratada serd responsavel pelo recolhimento de material apds o evento, ressarcindo os eventuais prejuizos
causados a contratante;
12.13. Responsabilizar-se pelo transporte, montagem, desmontagem e entrega dos materiais nos locais pré-
determinados;
12.14. Manter, ainda, os seus empregados devidamente identificados por crachas, quando em trabalho, devendo
substituir imediatamente qualquer deles cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento que sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a boa ordem e as normas disciplinares da contratante ou ao interesse
do servigo publico;
12.15. Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragao seja qual for, desde que praticada por seus empregados
na execugdo dos servigos contratados;
12.16. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pela contratante na
prestacao dos servigos;
12.17. Ap0s as verificagOes de que tratam o subitem anterior e providenciadas as corre¢des necessarias, a fiscalizacdo,
sera atestado pelo fiscal do contrato em documento préprio a conformidade dos servigos prestados;
12.18. A contratada se responsabilizara unilateralmente pela seguranca e integridade de todos os materiais utilizados
antes, durante a execugdo dos servigos e ap0s a realizagdo do evento;
12.19. A contratada tera total responsabilidade pela seguranca e garantia da execucdo dos servicos de seus
funcionarios, ndo restando qualquer tipo de responsabilidade subsidiaria por parte da contratante;
12.20. Os eventos poderdo ser realizados em quaisquer dias da semana, nos periodos matutino, vespertino e/ou
noturno, podendo também ocorrer aos sdbados, domingos e feriados;
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12.21. O recebimento consistirda na comparagdo das caracteristicas e especificagdes dos servicos e de suas Notas
Fiscais/Faturas com o constante neste Termo de Referéncia;

12.22. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e nem ético-profissional da
contratada pelos prejuizos resultantes da inobservancia das obrigagdes assumidas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DAS SUBCONTRATAGAO

13.1. A pessoa fisica ou juridica que mantenha Contrato com o Contratado paraa execugao de parte dos servigos. O
Contratado somente podera subcontratar parte dos servigos com a autorizagdo prévia e expressa do Gerente do
Contrato. A subcontratacdo ndo acarreta qualquer alteragdo nas obrigagGes contratuais do Contratado. Ndo sera
admitida a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica que tenha apresentado proposta na licitagdo de que decorre
este Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DAS VEDACOES

14.1. E vedado 3 CONTRATADA:

1) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;

Il) Suspender ou paralisar, total ou parcialmente, o servigo por atraso inferior a 90 (noventa) dias dos pagamentos
devidos pela Administragdo, ficando, no entanto, assegurado ao mesmo o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento de suas obrigacGes até que seja normalizada a situagdo ou a rescisdo contratual, caso a inadimpléncia
supere o prazo descrito acima.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DA FISCALIZACAO DO OBJETO

15.1. Atuara na fiscalizagdo da presente contratagdo, como fiscal titular o (a) Chefe (a) do setor responsavel pelos
servigos.

15.2. O Fiscal do objeto acompanhara e fiscalizara a entrega do material solicitado, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — RESCISAO

16.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacSes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

16.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que deverd a Administragdo providenciar a readequac¢do do cronograma fixado para o contrato.

16.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) poderd a Administragcdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execug¢do contratual.

16.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

16.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

16.4.2. A alteracgdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingédo se ndo
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

16.4.2.1. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo aditivo
para alteragdo subjetiva.

16.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

16.9.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

16.9.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

16.9.3. Indenizag¢des e multas.

16.10. A extin¢do do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de
2021).

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP),
na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao
art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.
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CLAUSULA DECIMA NONA — FORO

19.1. O foro competente para dirimir quaisquer questdes ou duvidas do contrato em epigrafe, sera a Justica Estadual
no Amapa.

19.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 04 (quatro) vias de igual teor,
que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos Contraentes.

Macapa-AP, XX de fevereiro de 2024.

MADSON MILLOR LIMA RODRIGUES NOME REPRESENTANTE DA EMPRESA
Secretario Municipal de Educagao Nome da Empresa
Decreto n° 582/2024 - PMM CNPJ N XX XXX XXX/XXXX-XX
TESTEMUNHAS:

1.TESTEMUNHA

CPF N°;
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EDITAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAPA
PREGAO ELETRONICO SRP. N° 005/2024 — Secretaria Municipal de Governo
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.776/2024 —- SEMED/PMM

ANEXO XV

ATA DE REGISTRO DE PREGCOS N2 0XX/2024-SEMED/PMM

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 XXXX.XXXX/2024 —SEMED/PMM
Aos XXXX dias do més de XXXXX do ano dois mil e vinte e quatro, O MUNICiPIO DE MACAPA, por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SEMED/PMM, COMO ORGAO GERENCIADOR, com sede na com sede na
Rua: Hildemar Maia, 1134, Santa Rita - Macapa- AP, neste ato representado pelo seu Gestor, o Secretario o Senhor
MADSON MILLOR LIMA RODRIGUES, portador da Cédula de Identidade n2 XXXXX/, inscrito no CPF sob o n®
XXX XXX.XXX-XX, Decreto n° 582/2024 - PMM, no uso de suas atribuicdes legais, resolve, nos termos da Lei 14.133/21,
Decreto n? 582/2024-PMM, em face do PREGAO ELETRONICO N2 0XX/2024-CPL/SCC/SEGOV/PMM, regido pelo
Sistema de Registro de Precos, RESOLVE REGISTRAR os precos da empresa segundo as seguintes clausulas e
condigGes:
DO FUNDAMENTO LEGAL:
As disposi¢cOes inseridas no presente Contrato encontram embasamento legal no Art. 37, caput, da Constituicdo
Federal, nas normas definidas na Lei 14.133/21, no Decreto n? 11.462/23, no edital e seus anexos do procedimento
licitatério deflagrado na Modalidade Pregdo na forma Eletronica, devidamente homologado no dia xx de xxxxx de
2024, oriundo do PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 XXXX.XXXX/2024 — SEMED/PMM
1. DO OBIJETO
1.1. Constitui o objeto deste Termo de Referéncia (TR) a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA de apoio
e organizagao de eventos e correlatos, sob demanda, a serem realizados pela Secretaria Municipal de Educagdo e as
Unidades Escolares, abrangendo o planejamento operacional, organizagdo, execugao, montagem e desmontagem de
infraestrutura, fornecimento de alimentagao, bebida e, acompanhamento dos eventos institucionais.
1.2 A estimativa de quantidade foi feita para 12 (doze) meses e servird tdo somente de subsidio as licitantes na
formulacdo das propostas, ndo se constituindo em qualquer compromisso futuro para o licitante vencedor, sera
adquirido através de Sistema de Registro de Preco.
2. DA EMPRESA REGISTRADA

2.1. Empresa Adjudicataria: XXXXXXXX, CNPJ n2 XXXXXXXXXX, com sede XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, telefone n2 (XX)
XXXXXXXXX, representada por XXXXXXXX, Senhor(a) XXXXXXXXXX, RG N2 XXXXXX, CPF N2 XXXXXXXXX-XX

3. DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. 0 Orgdo Gerenciador da ata de registro de precos sera a SECRETARIA MUNICPAL DE EDUCAGCAO — SEMED/PMM.
4. DOS PRECOS REGISTRADOS

4.1. O preco, as quantidades e as especificacdes do local dos produtos registrados nesta ata constam da proposta da

empresa adjudicatéria, que é parte integrante desta ata, sendo o valor global de RS XXXXXXX (nGimero por extenso),
conforme quadro a seguir.

4.1. LOTE 01

05 |Almogo/jantar executivos-{  Unidade Anexo | 400
Opgdo 2

06 |Mesa de encerramento Unidade Anexo | 350

07 |Café da manhd/tarde Unidade Anexo | 800

08 |Coffee break/Brunch - Unidade Anexo | 700
Opgdol

09 |[Coffee break/Brunch - Unidade Anexo | 700
Opgdo2

10 |Coffee break/Brunch - Unidade Anexo | 700
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Opgdo3
11 |lanche - op¢do 1 kit Unidade Kit para atender 10 pessoas, cada. Anexo | 350
12 |Lanche - Opgdo 2 Kit Unidade Kit para atender 10 pessoas cada. Anexo | 350
13 |Lanche - opgdo 3 Kit Unidade Anexo | 700
14 |lanche - opgdo 4 Kit Unidade Anexo | 700
15 |Coquetel Unidade Anexo | 500
16 [Kit saudavel Unidade [Dois tipos de frutas (maca e banana), devidamente higienizadas e
embaladas a vacuo e um copo de dgua minieral) de 200 ml para
cada embalagem de fruta.
As frutas devem ser entregues em caixas térmicas para manté-las 2000
acondiconadas e em excelente estado de conservagao.
As dguas devem ser entregues em cuba com gelo para manté-lag
geladas.
17 |Copo de agua mineral Unidade As dguas devem estar geladas e entregues em cubas com gelo, | 5.000
200ml conforme a necessidade solicitada.
4.2. LOTE 02
ITEM DESCRIQAO UNID DETALHAMENTO DO SERVICO QTD
01 |Mestre de Diaria Com experiéncia comprovada. Devera conduzir a abertura 0s
Cerimdnia (8h)/pessoa| eventos e quando solicitado pela CONTRATANTE, nas
recepcdes institucionais .0 profissional devera possuir
desenvoltura e experiencia para a apresentacéo de eventos, 3
com conhecimento de normas do cerimonial Publico, possuir
caracteristicas de improvisador, ter seguranca e conhecer bem
0S passos do evento, ter cuidado com aparéncia, descricdo e
sobriedade, postura correta e trajar roupas bem talhadas e
discretas.
02 |Recepcionista Diéria Profissional com experiencia de atendente de recepcéo de 30
(8)/pessoa eventos
03 [Conjunto de mesas Unidade | Conjunto de mesas redondas para 6 (seis) a 8 (oito) lugares, 600
com toalhas e 6 (seis) cadeiras trifany
04 |Cadeira Unidade Cadeira trifani 2.200
05 |Climatizador de ar Unidade Aparelho climatizador e umidificador de ar para circulagdo do ar|
portatil e evaporacdo de agua, ajudando a amenizar o calor 22
06 |Ambientacéo | Unidade Ambientacdo médio porte ( conforme descrito no anexo Ill) 12
07 |Ambientacdo |l Unidade | Ambientagdo grande porte ( conforme descrito no anexo 1) 10
08 |Ambientagédo Il Unidade | Mesa diretora para acomodar de 03 a 30 pessoas, com toalha
em tecidode boa qualidade e arranjo discreto disposto em
frente @ mesa. As cadeiras devem ser de estilo executivo, 8
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encosto alto e revestido em tecido ou corino, sendo todas
uniformes e do mesmo padréo. 02 arranjos de flores naturais
para ambientacdo do espaco

09 |Ambientacdo IV Unidade | Sofa de trés e dois lugares, trés pufes, sendo 01 grande para
acomodar até quatro pessoas (com acento confortavel e
formatos diversos)dois pequenos, uma mesa de centro e uma

mesa lateral, dois aparadores, dois tapetes, duas pecas 32
decorativas (adorno) para os aparadores, dois arranjos de
flores naturais para a mesa lateral e mesade centro. Cores de
moveis e utensilios que compdem o loung devem estar em
perefeita harmonia

5. DA ASSINATURA DE TERMOS E DO PEDIDO DE ENTREGA DOS OBJETOS

5.1. Os servigos deverdo ser efetuados de acordo com o Cronograma Fisico e Financeiro e a necessidade da Secretaria
Municipal de Educagdo que indicard o local e a quantidade a ser utilizada.

5.2 A licitante vencedora serd avisada com antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas para realizagdo dos servigos.

5.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 1 (um) ano, contados da data de sua assinatura, e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o pre¢o vantajoso, conforme art. 84 da lei 14.133/21.

5.3.1 A Contrata devera assinar o contrato em até 05 (cinco) dias, contados da data de recebimento da
convocagao.

5.4. Do reajuste, revisdo e/ou alteragdo de precos.

5.5.1. Reajuste de prego.

5.5.1.1. Os precos objeto deste contrato serdo irreajustdveis pelo periodo de 01 (um) ano, consoante com o
estabelecido pela legislagdo em vigor.

5.6. Os locais serdo definidos pela Secretaria Municipal de Educacdo, através de Ordem de Servico com indicacdo da
area aproximada e relagdo dos servigos a serem apresentados.

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. Constituem obrigacbes da SEMED/PMM Edital de Licitagdo e seus anexos: Ndo obstante a Contratada seja a
Unica responsavel pela execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia, a Contratante, através do Fiscal do Contrato,
se reserva o direito de, sem que de forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e
detalhada fiscalizacdo sobre o objeto contratado, diretamente ou por prepostos designado pela Contratante.

6.2. Acompanhar e fiscalizar o contrato, por intermédio de um representante da Administracdo especialmente
designado, permitida a contratacdo deterceirosparaassisti-loesubsidia-lodeinformac¢despertinentesaessaatribuicdo.
6.3. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que
for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

6.4. Solicitar a seus superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes quando as decisdes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante.

6.5. Realizar os pagamentos conforme as disposicdes compactuadas no contrato.

6.6. Comunicar, com a antecedéncia razoavel, de comum acordo com a Contratada, qualquer alteracdo que
eventualmente poderd advir durante a execugdo do contrato.

6.7 Consultar da situagdo de regularidade do fornecedor perante o INSS, FGTS, Receita Federal, Receita Estadual ou
Distrital e Municipal, bem como regularidade trabalhista na ocasido da assinatura do contrato e antes da realizagdo de
cada pagamento.

6.8 ProporcionartodasasfacilidadesparaqueaContratadapossadesempenharseusservicos.

6.9. Exigir imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da Contratada que ndao mereca a sua confianga
ou embarace a fiscalizagdo, ou ainda, que se conduz a de modo inconveniente ou incompativel como exercicio das
fungbes que e foram atribuidas.

6.10. A auséncia de previsdo expressa neste item ndo exclui outras que estejam dispostas no bojo do Termo de
Referéncia, edital e contrato.

6.11. Constituem obrigacdes da empresa registrada, além das contidas no edital de licitagao e seus anexos:
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6.11.1. Envidar todo o empenho e dedicagdo necessaria ao fiel e adequado cumprimento do objeto da licitagdo.
6.11.2. Comunicar imediatamente, por escrito, a Contratante qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem
funcional, para que sejam adotadas as providéncias necessdrias.
6.11.3 A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua proposta assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;
6.11.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).
6.11.5 Comunicar a Contratante, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.
6.11.6. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.
6.11.7. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do art. 125, da Lei n°® 14.133/21.
6.11.8. E obrigagdo da Contratada prestar os servigos dentro dos padrdes estabelecidos neste Termo de Referéncia,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou condicdo
estabelecida, obedecendo ao disposto no Cdodigo de Defesa do Consumidor.
6.11.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de toda legislagdo vigente, inclusive o pagamento de taxas, impostos,
emolumentos, multas e demais contribui¢des fiscais que incidam ou venham incidir sobre a prestacdo de servico,
exceto quando o condutor der causa.
6.11.10. Atender os prazos e condi¢Bes estabelecidos para a prestagao dos servigos, sob pena da aplicagdo das
sangdes previstas na legislagdo e no contrato.
6.11.11. Prestar os servicos de acordo com as condi¢Oes estabelecidas na sua proposta, no contrato e normas legais
aplicadas, obedecendo ao disposto no Cédigo de Defesa do Consumidor.
6.11.12. Responder integral e objetivamente por perda e danos que vier a causar a Contratante ou a terceiros em
razao de a¢do ou omissao, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais
a que estiver sujeita.
6.11.13. Atender as despesas e encargos de qualquer natureza com seu pessoal, necessarios a execugao dos servigos,
responsabilizando- se pelos encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal, de acidente de trabalho e outras.
6.11.14. Comunicar, por escrito, a Contratante, qualquer irregularidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos que julgar necessarios.
6.11.15. Nomear um preposto, aceito pela contratante, para representa-la durante o periodo de vigéncia do contrato.
6.11.16. Assumir plena responsabilidade legal, administrativa e técnica pela execugdo, seguranca e qualidade dos
Servigos.
6.11.17. Submeter-se a fiscalizagdo que a Contratante exercera sobre os servigos.
6.11.18. Disponibilizar um telefone para contato 24 (vinte e quatros) horas para os casos que requeiram
procedimentos céleres solicitados pela Contratante.
6.11.19. Disponibilizar aos seus empregados uniformes e crachds, com fotografia recente, para sua devida
identificacdo e Equipamentos de Protec¢do Individual — EPI para sua seguranga pessoal.
6.11.20. E de responsabilidade da Contratada as medidas necessarias ao atendimento e acompanhamento dos seus
empregados acidentados ou adoentados, por meio, por meio de seus encarregados.
6.11.21. Responsabilizar-se, integralmente, pela contratagdo de seguro contra acidentes, roubo, furto, incéndio,
responsabilidade civil e cobertura de terceiros, danos materiais e danos corporais, sendo globalmente
responsabilizada dos direitos estabelecidos em seguros a que venha contratar, inclusive pelas franquias, sem 6nus e
responsabilidades para a Contratante.
6.11.22 Apresentar a Contratante a relacdo nominal de todos os empregados (operador e motorista) que irdo prestar
0S Servigos.
6.11.23. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da administragdo Secretaria Municipal de Educac¢do
- SEMED, cabendo-lhe, ainda, prestar todos os esclarecimentos solicitados a acatar as reclamagées formuladas;
8.11.24. Manter, durante toda a prestacdo do servico, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas, todas as
condi¢Ges de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.
8.11.25. N3o divulgar nem fornecer dados ou informagdes obtidas em razdo do contrato e ndo utilizar o nome da
Contratante para fins comerciais, ou em campanhas e material de publicidade, salvo com autorizacao prévia.
8.11.26. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a prestacao do servigo.
8.11.27. Prestar o servigo nos hordrios determinados pela Secretaria Municipal de Educagao - SEMED.
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8.11.28 A auséncia de previsdo expressa neste item ndo exclui outras que estejam dispostas no bojo do Termo de
Referéncia, edital e contrato.
7. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera feito por meio de ordem bancdria no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do protocolo da
Nota Fiscal devidamente certificada.

7.2 O fornecedor devera emitir Nota Fiscal/Fatura em nome da Prefeitura de Macapa CNPJ. N2 05.955.766/0001-77, e
discriminar os preceituais e os valores dos tributos e que estiver obrigada a recolher em razdo de norma legal.

7.3 O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo ndo superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da efetiva
entrega dos produtos e/ou prestagdo servicos, com aceitagdo, mediante apresentacdo de Nota Fiscal, devidamente
atestada, assinada e datada por quem de direito;

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou ainda,
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como por exemplo, obrigacédo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta, ou inadimpléncia contratual, pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgdo da regularizagdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7,5. Constatando-se a situagdo de irregularidade da Contratada sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para
que, no prazo de 05 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera comunicar aos
orgdos responsdveis quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.7. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurando-se a ampla defesa.

8. DA VIGENCIA

8.1. de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, e podera ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, conforme art. 84 da lei 14.133/21.
8.2 A Contrata devera assinar o contrato em até 05 (cinco) dias, contados da data de recebimento da convocacéo.
8.3. Do reajuste, revisdo e/ou alteragdo de precos.
8.4. Reajuste de prego.
8.5. Os pregos objeto deste contrato serdo irreajustaveis pelo periodo de 01 (um) ano, consoante com o estabelecido
pela legislagdo em vigor.
9. DO CONTROLE E DAS ALTERACOES
9.1. Os precgos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao érgao gerenciador promover as
negociagGes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢Ges contidas na, e conforme art. 25 do Decreto n®
11.462/23.
9.2. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, o 6rgao
gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reduc¢do dos precos aos valores praticados pelo mercado:
9.3. As empresas registradas que ndo aceitarem reduzir seus pre¢os aos valores praticados pelo mercado serao
liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade;
9.4. A ordem de classificagdo das empresas licitantes que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado
observara a classificagdo original.
9.5. Quando o pre¢o de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e a licitante, mediante requerimento
devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, o érgdo gerenciador podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade, confirmando a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados, se a comunica¢do ocorrer antes do pedido de fornecimento; e,

b) Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagdo.

¢) Ndo havendo éxito nas negociagGes, o érgao gerenciador devera proceder a revogagao da Ata de Registro
de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obten¢do da contratagdo mais vantajosa.
9.6. As alteragdes decorrentes da revisdao dos pregos serao publicadas no Diario Oficial do Municipio e no Diario Oficial
da Unido quando couber.
10. DO CANCELAMENTO DA ATA E/OU DO REGISTRO DO FORNECEDOR
10.1. A Ata de Registro de Pregos podera ser cancelada pelo gerenciador, total ou parcialmente, nas seguintes
hipdteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

a) por razdo de interesse publico; ou
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b) a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou

c) se ndo houver éxito nas negociagGes, nos termos do disposto no § 32 do art. 26 e no § 42 do art. 27.
10.2. A empresa licitante tera seu Registro na Ata cancelado, por intermédio de processo administrativo especifico,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, e caso ndo cumpra aos seguintes termos:

a) descumprir as condigdes da ata de registro de pregos sem motivo justificado;

b) ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo
sem justificativa razoavel;

c) ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no § 22 do art. 27 do decreto n? 11.462/23 ; ou

d) sofrer sanc¢do prevista nos incisos 1l ou IV do caput do art. 156 da Lei n2 14.133, de 2021.
10.3. O cancelamento do registro de pregos do prestado do servigo sera devidamente autuado no respectivo processo
administrativo e ensejara aditamento da Ata pelo 6rgdo ou entidade responsavel, que devera informar aos demais
licitantes registrados a nova ordem de registro, procedendo-se posterior publicagdo do Ato no Diario Oficial do
Municipio e no Diario Oficial da Unido quando couber.
11 — DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a assinar o instrumento
contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes chamadas na ordem remanescente para negociagdo
de pregos, sujeitando-se o proponente desistente as seguintes penalidades:

a) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

11.2 O atraso injustificado na prestagdao dos servigos ou entrega dos equipamentos, veiculos e maquinas pesadas
sujeitara a Contratada a aplica¢do das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto em atraso,
desde o segundo até o trigésimo dia;
b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em atraso, a partir do

trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

11.3 Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes san¢des a Contratada,
garantida a prévia e ampla defesa, nas hipdteses de inexecugdo total ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os

motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e
apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

11.4 As sangdes previstas nas alineas (a), (c), e (d), poderdo ser aplicadas conjuntamente com a prevista na alinea (b).
11.5 Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela Contratante propor a aplicacdo das penalidades previstas, mediante
relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicdo.

11.6 A Contratada estard sujeita a aplicagdo de san¢Ges administrativas, dentre outras hipdteses legais, quando:

a) prestar os servigos ou entregar os equipamentos, veiculos e maquinas pesadas em desconformidade com o
especificado e aceito;

b) nao substituir, no prazo estipulado, os equipamentos, veiculos e maquinas pesadas recusado pela
Contratante;

c) descumprir os prazos e condi¢des previstas no Pregao.

11.7 As multas deverdo ser recolhidas no prazo de contados 15 (quinze) dias consecutivos da data da notificacdo, em
conta bancaria a ser informada pela Contratante.

11.8 O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da Contratada, amigdvel ou
judicialmente.

11.9 Ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estado e Municipios, pelo prazo de até 03 (trés) anos, sem
prejuizos das multas previstas neste Termo de Referéncia e das demais cominagdes referidas no Art. 156, Il da Lei n?
14.133/21, no que couber garantido o direito prévio da ampla defesa, a licitante que:

a) dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecugdo total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
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d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

11.10 Da aplicagdo das penalidades previstas cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
notificacdo, que sera dirigido a autoridade competente, a qual poderd reconsiderar a sua decisdo, ou, fazé-lo subir
devidamente informados.

11.11 As sangOes previstas serdo aplicadas mediante a apuragdo das responsabilidades em processo Administrativo
distinto.

12 - DO FORO

12.1. Os litigios decorrentes deste procedimento licitatério serdo dirimidos no foro da comarca de Macapa/AP, pela
Justica Estadual ou Federal, conforme a origem dos recursos orgamentarios previstos para a despesa.

13. DA PUBLICIDADE

13.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP),
na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao
art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 79, §39, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Quaisquer esclarecimentos ou informagdo referente ao objeto deste Termo de Referéncia sera esclarecido pala
Secretaria Municipal de Educac¢do — SEMED/PMM ou pela Subsecretaria de Compras e Contrata¢des do Municipio.
14.2. Fica definido o Férum da Comarca de Macap4d, para dirimir quaisquer duvidas surgidas em decorréncia do
cumprimento da licitagdo e contrato.

14.3 A contratagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
global, ficando o fornecedor obrigado a aceitar tais alteragdes nas mesmas condigdes originalmente. Contratadas.
14.4. Os profissionais eventualmente subcontratados pelo fornecedor para execugdo do contrato, ndo terdo qualquer

vinculo empregaticio com o Municipio de Macapa.
Orgdo gerenciador: SECRETARIA MUNICPAL DE EDUCACAO- SEMED/PMM.

NOME REPRESENTANTE DA EMPRESA

MADSON MILLOR LIMA RODRIGUES Nome da Empresa
Secretario Municipal de Educagéo CNPJ N XX XXX XXXXXXX-XX
Decreto n® 582/2024 - PMMDECRETO N° 3.326/2021-PMM
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CPF CPF

Av. Procépio Rola, n° 29, entre as Ruas Tira Dentes e General Rondon,
bairro Centro — Macapa — Amapéa — CEP 68900-081
pregoeiro@macapa.ap.gov.br



